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DMO Alımların Kanuni Dayanağı

DMO Alım  Süreci



o 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu’nun İstisnalar başlıklı 3 üncü maddesinin (e)

bendi çerçevesinde yapılan alımların çoğunluğunu Devlet Malzeme Ofisinden

(DMO) yapıldığı görülmektedir.

o e) Bu Kanun kapsamına giren bazı kuruluşlar; Adalet Bakanlığına bağlı ceza infaz

kurumları, tutukevleri işyurtları kurumları, Millî Eğitim Bakanlığına bağlı üretim

yapan okullar ve merkezler, Tarım ve Köyişleri Bakanlığına bağlı enstitü ve üretme

istasyonları, Devlet Malzeme Ofisi, Türkiye Cumhuriyeti Devlet Demiryolları

İşletmesi Genel Müdürlüğü, araştırma-geliştirme faaliyetleri kapsamında Türkiye

Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumundan yapacakları mal, hizmet ve

danışmanlık hizmet alımları, et ve et ürünleri için Et ve Balık Kurumu Genel

Müdürlüğünden, çay ve çay ürünleri için Çay İşletmeleri Genel Müdürlüğünden,

DMO Alımlarının Kanuni Dayanağı



DMO’dan yapılan mal ve malzeme talepleri;

1- Stok ürünlerinden,

2- Katalog ürünlerinden

3- Müteferrik tedarik,

olmak üzere üç şekilde karşılanmaktadır. Yalnız DMO son

dönemlerde stok ürünlerini kaldırdığı için diğer iki yöntemi

kullanıyoruz.





 DMO kataloglarında yer almayan ürünler için ihtiyaç sahibi

birimlerce hazırlanan teknik şartnameler doğrultusunda veya

marka/modele göre çeşitli ihale usulleri ile ürünün tedarik

edilmesidir.

 İhale işlemlerinde yaptığımız gibi yaklaşık maliyet çalışması,

yaklaşık maliyet cetveli hazırlanarak DMO’ ya gönderilir.

Marka/model belirtiliyorsa istek yapan birim marka/model

belirtme sebebini açıklayan gerekçeli raporu hazırlamalıdır.



Birimler malzeme veya ürün kodunu belirler. Belirlenen

malzeme ve ürünler, kodu ile birlikte, Rektörlük oluru alınarak

Daire Başkanlığımıza yazı ile bildirilir.

Gelen istekler ödenek dahilinde değerlendirilir.

Alımı yapılacak malzemeler DMO’nun e-satış portalından

sepete eklenir.



13297-K1031







DİKKAT !!

Kredi açılabilmesi için önce Onay daha sonra Kredi

talepnamesi hazırlanır.







Kredi açıldıktan sonra,

Banka dekontu bilgileri DMO sayfasındaki tahsilat bildir kısmına 
girilir.

**Girilecek Bilgiler;   

~ Kredi tutarı, 

~ Damga vergisi tutarı ve tarihi

~ Kredi tarihi v.b bilgiler





Bilgiler girildikten sonra Trabzon Bölge Müdürlüğü damga

vergisi tutarını sisteme girince kredi ve damga vergisi tutarını

işaretleyip ödemeyi gerçekleştir tıklanarak bitirilir.





Kredi açıldığında DMO, kuruma Talep Takip Numarası gönderir. 

Bu numara

 Teslim Tesellüm yaparken, 

 Malzemede değişim yapılacaksa veya 

 Artık para isterken 

vb. durumlarında kullanılır.





!!!

Birimler malzeme kodunu belirlerken firmaların asgari sipariş 

tutarlarına dikkat etmelidirler.



Asgari Sipariş Tutarı: 7.000,00 TL ( Vergiler Hariç)



!!! Donanım ve Bilgisayar yazılımlarında Bilgi İşlem Daire Başkanlığı ile
iletişime geçilmesi faydalı olacaktır.

!!! İstek yazısında alımı yapılacak ürünlerin adet ve miktarları
belirtilmelidir.

!!! Alımı yapılacak Masalar, Koltuklar vb. ürünlerin renkleri özellikle
belirtilmelidir. (örneğin aynı koda sahip olan ürünler için kodları tekrar
yazmak yerine 5 adet siyah deri koltuk, 7 tane mavi kumaş koltuk gibi )

!!! Birimler isteklerini İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına gönderdikten
sonra DMO ve Tedarikçi firma ile iletişime geçmemelidirler.

~ Devlet Malzeme Ofisinin muhatabı krediyi açan birimdir. ~
!!! Malzeme teslim alındıktan sonra Teslim ve Tesellüm tutanağının
hazırlanması malzemeyi teslim alan birim tarafından yapılır. Teslim alınan
malzemenin kurulumu yapılacaksa kurulum yapılınca, bilişim ürünü ise
kontrolü yapılınca teslim tesellüm tutanağı hazırlanır.



İlginize teşekkür ederiz.
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