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Mali Yonetim Sistemi >

A. Mali Yonetim Sistemi Nedir?

Mali Yénetim Sistemi, “Harcama Talimati Onay Belgesi” ile “Odeme Emri Belgesi’ nin e-belge
standartlarina uygun olarak elektronik ortamda hazirlamasina ve harcama iglemlerini

yurutebilmesine imkan taniyan bilisim sistemidir.
Mali Yénetim Sistemi asagidaki modulerden olusmaktadir;
QHarcama islemleri

*Duyurular

*Harcama islemleri

*Rota Tanimlamalari

QOdeme iglemleri

«Odeme Emri Belgesi Islemleri

«Odeme Talebi iglemleri

*Hak Sahibi islemleri

=Butce Tertipleri

«Odeme Kalemi islemleri

*Odeme Kalemi - Ekod Filtreleme

QYolluk islemleri

*Denetim Gorev Listesi

*Denetim Avans Listesi

*Yolluk Sireci

QE-Fatura islemleri
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E-Fatura islemleri
«E-Fatura Talep islemleri
QVarlk islemleri

Varlik iglem Fisgi
QEmanet islemleri
*Emanet iglemleri

*Sgk Emanet iglemleri
QTeminat islemleri
*Teminat Mektubu islemleri
QTaahhiit Islemleri
*Taahhit Dosyasi Islemleri
QProje Islemleri

*Proje Dosyasi

QOdenek islemleri
«Odenek islemleri
«Odenek Belgesi islemleri

«Odenek Talep islemleri
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Mali Yonetim Sistemi >

B. Mali Yonetim Sistemi Giris

Harcama Birimleri, https://mysv2.hmb.gov.tr/ adresinden Mali Yonetim Sistemi’ne ulasabilir.

Sistemde “Veri Girigs Gérevlisi”, “Gergeklestirme Gérevlisi”’, “Harcama Yetkilisi” ve “Strateji

Kullanicisr’ olarak dort farkli rol bulunmaktadir.

QVeri Giris Gérevlisi; “Harcama Talimati Onay Belgesi” ile “Odeme Emri Belgesi'ni sistem

uzerinden hazirlayarak Gergeklestirme Gorevlisine gondermektedir. Belgeler Uzerinde imzasi

bulunmamakta ancak yaptigi islemlerin kaydi sistem tarafindan tutulmaktadir.

UGercgeklestirme Gorevlisi; Veri Giris Gorevlisi tarafindan hazirlanan belgeleri kontrol ederek

onaylamakta veya belgeleri kendisi hazirlayarak  sistem Uzerinden Harcama
Yetkilisine géndermektedir. Gergeklestirme  Gorevlisinin Harcama  Talimati  Onay
Belgesinde “Diizenleyen”, Odeme Emri Belgesinde ise “Gergeklestirme Gérevlisi” sifatiyla

imzasi bulunmaktadir.

UHarcama Yetkilisi; Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan sistem Uzerinden gdnderilen Harcama

Talimati Onay Belgesi veya Odeme Emri Belgesini onaylayarak imzalamakta ve elektronik ortamda

muhasebe sistemine gondermektedir.

UStrateji Kullanicisi; harcama surecine iliskin 6n mali kontrol islemlerini yapmakta ve sistem

uzerinden gercgeklestirdigi kontrollere iligkin gorus yazisi dizenleyerek Harcama Yetkilisi veya

Gerceklestirme Gorevlisine gondermektedir.

Kullanici, TC Kimlik Numarasi/E-posta adresi ve sifresini girerek sisteme giris yapabilir.
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Uygulamalar

Ortak Giris

Mali Yonetim Sistemi Girig Ekrani

Sisteme giris yapildiginda asagidaki Harcama Birimi, Kurumsal Kod ve Rol Se¢im

Ekranina ulasilir.

Oturum Bilgisi

Harcama Birimi, Kurumsal Kod ve Rol Se¢im Ekrani

Harcama Birimi, Kurumsal Kod ve Rol Se¢im ekraninin sag Ust kdsesinde sisteme giris yapan
kullaniciya iligskin bilgiler, ekranin sol kisminda ise sisteme iligkin ana moduller bulunmaktadir.
Sisteme giris yapan kullanici sistemde tanimlanan roli dogrultusunda kurumsal kodunu secgerek

islemlerine devam etmektedir.
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Mali Yonetim Sistemi > C. Mali Yonetim Sistemi Modilleri >

Harcama Yonetimi

Harcama yonetimi moduld,
*Duyurular,
Tanimlamalar,

~Yolluk Islemleri,
*Referanslar,

alt moddullerinden olugmaktadir.

Navigation: Mali_Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > Harcama_Yénetimi > Harcama isle
Modiilii >

Harcamalar

B Harcama islemleri

Harcama Islemleri modiiliinden Harcama islemleri ( ) alt modula segilir

ve Harcama islemleri ekrani gériintilenir.

CEEE A A

Harcama islemleri Ekrani

Harcama Islemleri ekraninda; dnceden girilen harcama kayitlari gériintiilenmekte, onaylanmamis

harcamalar Uzerinde duzenleme yapilabilmekte ve yeni harcama kayitlari baglatiimaktadir.

*Harcama kayitlarina iliskin sorgulama yapmak icin; Harcama No, isin Adi, Olusturma Tarihi,

Harcama Tiirii, Harcama Alt Tiirii, Harcama Durum parametrelerinden en az bir tanesi
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girilerekSorguIa() butonu t|klan|r.TemizIe() butonu kullanilarak

sorgulama alanindaki bilgiler silinebilir.

=Sorgulama sonucunda gelen harcama kayitlarinin, herhangi birini gérunttlemek igin ilgili kayit

secilerek Goruntule ( ) butonu tiklanir.

. . . . # Giincell
*Henuz onaylanmamis durumdaki harcama kayitlari Gzerinde, Glincelle () butonu

tiklanarak yeniden dizenleme yapilabilir.

*Excel Raporla()vePDF Raporla()butonlan kullaniimak

suretiyle harcamalara iligkin bilgiler liste halinde raporlanabilir.

*Yeni harcama baslatmak igin, ekranda yer alan Harcama Ekle ( ) butonu

tiklanarak Harcama Bilgi Girigsi ekrani gortntulenir.

BIKKATE Bu sistarm tash sirSimsir, Sadace test wariderin igarmektadir.
Tast vays agitien smscryis kaystisr Grerinde iylem (ekisme, ganceiiema, vb.] yapabitiriniz.
O _ Vagtsgonrs b gl arler gareh sixbem shtatmayassbien

T LR EEY ]
g ¥ T Sis o

Harcama Bilgi Girigi Ekrani

Harcama Bilgi Girigi ekraninda asagidaki alanlar yer alir:

*Blitge Yih; icinde bulunan mali yil bilgisi sistem tarafindan otomatik olarak getirilir.

«Odeme Kaynag Tiirii; tanimlanan referans degerler icerisinden segilir. (Orn; Merkezi Yonetim)

«Odeme Kaynagi Alt Tiirii; tanimlanan referans degerler icerisinden segilir. (Orn; Hazine ve
Maliye Bakanligi)

«isin Ad1; gerceklestirilecek harcamanin adi yazilir. (Orn; Mal Alimi)
«igin Tanimi; gerceklestirilecek harcamanin tanimi yazilir. (Orn; Demirbas Alimi)
*Aciklama; gercgeklestirilecek harcamaya iliskin agiklamalarin girilecegi alandir.

*Harcama Tuirii; tanimlanan referans degerler icerisinden segcilir. (Orn; Mal ve Hizmet Alimlari)
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*Harcama Alt Tiirii; tanimlanan referans degerler igerisinden segilir. (Orn; Tasinir Mal Alimi)

Program Tiirii; tanimlanan referans degerler icerisinden segcilir. (Orn; Stratejik Yonetim ve

Kaynak Tahsisi)

*Alt Program Tiirii; tanimlanan referans degerler igerisinden secilir. (Orn; Muhasebe ve

Raporlama)

«Faaliyet Tiirii; tanimlanan referans degerler igerisinden segilir. (Orn; Muhasebe Uyumlastirma ve
Destek)

=Alt Faaliyet Tiirli; tanimlanan referans degerler icerisinden segilir. (Orn; Muhasebe Destek)

*Blitce Odenek; gerceklestirilecek harcamalar icin kullanilacak butce

tertipleri Ekle (m ) butonunu tiklayarak agilir, birden fazla bitge tertibi eklenebilir.

Biitce Tertibi Tutar
38.262.284.7010.12.32.01.01.02 x 1.000,00&

Biitce Odenek Ekrani

On Odeme Verilme Durumu; gerceklestirilecek harcamaya iliskin én 6deme yapilip
yapilmayacagi, on odeme yapilacaksa on 6deme turu, 6demenin kime yapilacagi ve tutar bilgisi

girilir.

On 6deme tir alaninda avans verilecek segenedi secildigi takdirde Harcama Bilgi
Girigi ekraninda On Odeme Verilecek Kisi/Kurum alani acilmaktadir. Bu alanda én édeme
yapilacak kisi T.C. Vatandasi ise TCKN, IBAN ve Tutar bilgileri; TC kurumu ise VKN, IBAN ve
Tutar bilgileri, Yabanci kisi veya kurum ise Pasaport No/Kurum Vergi No, iBAN ve Tutar bilgileri

girilir.
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Biitce Odenek Ekrani

Harcama Bilgi Girisi ekranindaki alanlara, harcamaya iliskin gerekli bilgiler girilir.
Gerceklestirilecek harcama “Harcama Talimati Onay Belgesi” dizenlenen bir harcama turu ise

sistem Uzerinden sure¢ devam ettirilerek “Harcama Talimati Onay Belgesi” olusturulur.

Gergeklestirilecek harcama “Harcama Talimati Onay Belgesi” dizenlenmeyen bir harcama turu

ise dogrudan “Harcama lslemleri” ekranina gecilerek olusturulan harcama segilir

ve iglemler ( W) butonuna tiklayarak acllan Odeme Talebi

Olustur ( ) butonuna tiklayarak Odeme Talebi olusturulur.

Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > Harcama Yénetimi > Harcama islemleri Modiilii > Harcamala

Harcama Talimati Duzenlenen Harcamalar

Gergeklestirilecek harcama icin “Harcama Talimati Onay Belgesi” dlizenlenmesi gerekiyorsa;
Harcama Bilgi Girisi ekranindan “Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli’ nin harcamaya eklenmesi
gerekmektedir. Ancak tanimlanan bazi harcama tur ve alt turleri secildiginde, “Yaklagik Maliyet

Hesap Cetveli” ekranda agilmaktadir.

Yaklagik Maliyet Ekle (Manuel)

Yaklagik Maliyste Esas Toplam Ortalamast

Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli Ekrani
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Uriin bazinda birden fazla marka, model, Girin numarasi ve birim tutari tespit edilmesi durumunda,
kullanici aragtirmalari sonucunda elde etmis oldugu bilgileri yaklagik maliyet hesap cetveline
girecektir. Uriine iligkin bilgileri girebilmek igin ekranin sag tst kdsesindeki Yaklagik Maliyet Ekle

(Manuel) ( ) butonuna tiklanir.

¥akiagak Maliyet Ekie (Manuel}
Oribn Bitgisi Vakiagk Maliyet Sil

...........

Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli Ekrani

Eger birden fazla aran igin fiyat arastirmasi yapiimig ise ayni

§ekilde butonuna tiklanarak yeni bir “Yaklagik Maliyet Hesap Cetveli’

eklenebilir.

Vaklagik Maliyet Hesap Cetvell

Vaktapik Tutar

Minimum Tutar

Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli Ekrani

Yaklagik maliyet ekraninda yer alan; Uriin Adi, Miktar, Olgii Birimi, Kisi veya Kurum
TCKN/VKN, Uriin Numarasi, Model, Marka, Birim Tutar alanlarina gerekli bilgiler

girilir. Yaklasik Tutar bilgisi otomatik gelir. Her bir firma icin yapilan fiyat aragtirmasini ayri ayri

Ekl
girebilmek igin butonuna tiklanir.
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Uriin arastirma bilgileri girildiginde Griin bazinda Maksimum Tutar, Minimum Tutar ve Ortalama
Tutar alanlar sistem tarafindan otomatik olarak gelir. Ayrica drunlere iligkin bilgilere gore Yaklasik
Maliyet Hesap Cetveli “Yaklagik Maliyete Esas Toplam Ortalamasi1” ve “Yaklagik
Maliyet2” bilgileri otomatik olarak sistem tarafindan hesaplanir. Yaklasik Maliyet belirlendikten

sonra Harcama Bilgileri ekranina gegilir.

Harcama Bilgileri -
Senary Hukuki Dayanak

TEMEL TEDARIK

Harcama Bilgileri Ekrani

Harcama Bilgileri ekranindaki,
Senaryo; ‘TEMEL TEDARIK’ olarak sistem tarafindan otomatik olarak getirilir.
«isin Miktari; gerceklestirilecek harcamanin miktari girilir.

*Yaklasik Maliyet/Tutar; gerceklestiriliecek harcamanin yaklasik tutari girilir. Eger yaklagik maliyet

hesap cetveli doldurulmussa bu alan otomatik olarak gelir.
*Hukuki Dayanak; gerceklestiriliecek harcamanin dayanagini teskil eden mevzuat bilgisi girilir.

*Yatinnm Proje Numarasi; Yatirim harcamalari igin Kalkinma Bakanligi tarafindan verilen Yatirm

Proje Numarasi girilir.

Gergeklestirme Usulii; tanimlanan referans degerler igerisinden segilir. (Orn; Dogrudan Temin)
*Gerekgesi; gergeklestirilecek harcamanin hangi gerekgeye dayandigi bilgisi girilir.
*Basglangi¢-Bitis Tarihi; gerceklestirilecek harcama surecinin baslangic ve bitis tarihi girilir.
=Sure (Gin); baslangic ve bitig tarihine goére otomatik olarak gelir.

«ihale Kayit Numarasi; Harcamaya iliskin gergeklestirilen ihalenin kayit numarasi girilir.
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Q@

=" |hale Kayit Numarasi alani Gergeklestirme Usulii olarak “Miinferit Sézlesme” segildiginde

doldurulabilir.

*Miinferit S6zlesme Numarasi; Munferit s6zlesme kayit numarasi girilir.
g Minferit  Sézlesme  Numarasi alani  Gergeklestirme  Usulii  olarak “Miinferit
Sozlesme” secildiginde doldurulabilir.

*Gergeklestirme Gorevlileri; harcamayi gerceklestirmek icin goérevilendirilen kigilere iliskin bilgiler

girilir.

Harcama Bilgileri ekranindaki alanlar doldurulduktan sonra Gergeklestirme Usuliine gore Onaya

Eklenecek Belgeler ekranina veya ihale Bilgileri Ekranina gegilir.

Q@

=" Gergeklestirme Usulii olarak “ihale Usulleri” ve “Cerceve Anlasma” secildiginde ihale Bilgileri

Ekranina gecilmektedir.
ihale Bilgileri sayfasinda, 6n ilan ve kesin ilana iliskin bilgiler yer almaktadir.

Harcamaya iligkin on ilan yapilmasi halinde;

laneen Vi Hang Ceyrednde

ihale Bilgileri Ekrani

«sihale Usulii; gerceklestiriiecek olan harcamanin hangi ihale usulii ydéntemi kullanilarak

gerceklestirilecedi bilgisi referans degerlerden segilir.

sihale ilaninin Yilin Hangi Geyreginde Yayimlanacag; ihaleye iliskin kesin ilanin yilin hangi
doneminde yayimlanacag! bilgisi segilir.

*Yapi Teknigi; yapim islerine iliskin harcamalarda kullanicilarin isin hangi teknik 6zellikler

kapsaminda gerceklestirilecegine dair bilgiler girilir.
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«isin Yapilacagi Yer; yapim islerine iliskin harcamalarda, harcamanin konusu olan isin yapilacagi

yer bilgisi girilir.

Harcamaya iligkin on ilan yapilmamasi halinde;

ihale Bilgileri Ekrani

*Yapi Teknigi; yapim islerine iliskin harcamalarda kullanicilarin isin hangi teknik o6zellikler

kapsaminda gercgeklestirilecegine dair bilgiler girilir.

-isin Yapilacagi Yer; yapim islerine iliskin harcamalarda, harcamanin konusu olan igin yapilacagi

yer bilgisi girilir.

sihale Usulii; gerceklestirilecek olan harcamanin hangi ihale usulii ydntemi kullanilarak

gerceklestirilecegdi bilgisi referans degerlerden segilir.

«ilan Sekli; gerceklestirilecek harcamaya iliskin ihalenin hangi sekil/sekillerde gerceklestirilecegi

bilgisi girilir.
«ilan Adedi; ilan adedi bilgisi girilir.
-Dokiiman Satis Bedeli; ihale dokiimaninin satis bedeli girilir.

*Fiyat Farki Odenecekse Dayana@i Bakanlar Kurulu Karari; ihaleye iligkin fiyat farki verilecekse

dayanagi olan Bakanlar Kurulu Karari girilir.
*Sozlesme Tiiru; Cergeve anlasmalarina iliskin yapilan sézlesme tira girilir.
*Teklif Turli; Cergeve anlagsmalarina iligkin yapilan teklif trt girilir.

*Cerceve Anlagma Siiresi; Yapilan ¢erceve anlasmasinin suresi girilir.
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ihale Bilgileri ekranindaki alanlar doldurulduktan sonra Onaya

Belgeler Ekranina gegilir.

Onays Eklenecek Belgeler v

Belge Listesi

Diizenlema Tarihi Dolkdiman Tiir Kodu Agiklama Dosya

Sagili Dosya Yok..

Onaya Eklenecek Belgeler Ekrani

Onaya eklenecek Dbelgeler ekranindan  duzenlenen  “Harcama

Belgesi’ne” eklenecek dokumanlara iligkin agagidaki bilgiler giriimektedir.
*Diizenleme Tarihi; onaya eklenecek belgenin dizenleme tarihi girilir.
*Dokiiman Tir Kodu; onaya eklenecek belgenin tira segilir.

*Dosya; onaya “pdf”, “docx”, “xIsx” vb. formatta belgeler segilerek eklenebilir.

Talimati

Eklenecek

Onay

*Aciklama; eklenen dokumanla ilgili herhangi bir agiklama yazilmak istenirse bu bolume yazilir.

Ekl
*Ekle ( ) butonu ile onaya yeni bir belge eklenebilir.

Belgelerin eklenmesi ile ekranin sol alt kdsesinde bulunan © Harcama Ekle butonu tiklanir.

Olusturulan harcama belgesi, Harcama islemleri listeleme ekranina diser. Bu ekranda harcama

N p— . i . o Gii
secildikten sonra butonu ile olusturulan harcama gériintilenebilir. Kl butonu

ile harcama belgesinde guncelleme yapilabilir.

Ijlem Gegmigl  Marcama Ekle [ Glncelle O Gariimtlle Iglemier ~

-] Harcama o Tgin Adi Birtge Yili Harcama Tirl Harcama Alt Tlrii Harcama Durum Otugturma Tarihi

Mal ve Hizmet Alimi

Hareama Talimat: Onay Belgesi Gorantile

Harcama Yetkilisi Onayena Génder

- Taplam 1 kayittan 1 ile 1 arasindakiler ghsteriliyor
On Mall Kentrol Garevilsing Génder
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Harcama Goriintiile Ekrani

Harcama secildikten sonram butonu tiklanir, belgeyi duzenleyen kisinin rolune gore

yapabilecegi islemler degisir.

> Veri Girig Gorevlisi; harcamaya iligskin bilgileri girdikten sonra “Harcama Talimati Onay

Belgesini” onaylanmasi icin Gergeklestirme Gorevlesine Gonder (

) butonu tiklayarak gergeklestirme gorevlisine gonderir.

Gerceklestirme gorevlisi gonderilen belgeyi onaylamadan, veri girig gorevlisi Geri Gek (

)butonuna basarak belgeyi geri cekebilir veya Harcamayi iptal

¥ Hzrcamay iptsl Et

Et ( )butonuna tiklayarak harcamayi iptal edebilir.

>Gergeklestirme Gorevlisi; “Harcama Talimati Onay Belgesini” butonunu
tiklayarak veri giris gorevlisine geri yollayabilir, veri girig gorevlisi veya kendisinin duzenlemis
oldugu “Harcama Talimati Onay Belgesini” butonunu tiklayarak On
Mali Kontrol Gorevlisine gdnderip gorus yazisi isteyebilir, butonunu

tiklayarak Harcama Yetkilisinin onayina sunabilir veya [Fe=] butonunu tiklayarak harcamayi

iptal edebilir.
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Harcama Yetkilisi onayina sunulmus ancak Uzerinde herhangi bir islem gergeklestiriimemis olan

harcamalarda Gergeklestirme Gorevlisi m butonunu tiklayarak “Harcama Talimati Onay
Belgesini” onaydan cekebilir.

>Strateji Gorevlisi ise; gergeklestiriliecek harcamaya iliskin gorus yazisi dizenleyecek ise

B GErds - Yaz Ekle f Génder

GorlUs-Yazi Alanr’'na ilgili gértstni yazdiktan sonra butonunu tiklayarak

gerceklestirme gorevlisine veya harcama yetkilisine génderir.

i=de Et
Harcama Yetkilisi ise; “Harcama Talimati Onay Belgesini” butonunu tiklayarak

¥ Harcamam iptal Et

Gergeklestirme Gorevlisine geri yollayabilir, butonunu tiklayarak iptal edebilir
veya butonunu tiklayarak ilgili belgeyi onaylayabilir.

Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > Harcama Yénetimi > Harcama islemleri Modiilii > Harcamalar >

Harcama Talimati Duzenlenmeyen Harcamalar

Gergeklestirilecek harcama “Harcama Talimati Onay Belgesi” dizenlenmeyecek bir harcama

ise, veri giris gorevlisi veya gerceklestirme gorevlisi harcama bilgi girisi sayfasindaki gerekli alanlar

lleri &
doldurularak butonuna tiklanir ve sol alt kdsedeki — butonuna tiklanarak

harcama goruntileme ekranina gegilir. Eger duzeltme yapacak ise Harcama Bilgi Girigi sayfasina

Giincelle

donerek gerekli duzeltme iglemini yapabilir ve butonuna tiklayarak kaydedebilir.

Harcama Garaiie

Harcama Goriintiile Ekrani
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Mali Yonetim Sistemi > C. Mali Yonetim Sistemi Moddilleri > Harcama Y6netimi > Harcama ilemleri Modiilii > Odeme Emirleri >

Odeme Emri Belgesi Girig

“Odeme islemleri” modiilii altinda yer alan “Odeme Talebi islemleri” meniisiine girilir ilgili 6deme

Odeme Emri Olugtur

talebi secilir ve sag ustteki butonuna basilarak 6deme emri belgesi giris

sayfasina gegilir.

T.C. HAZINE VE MALIVE BAKANLIGI
Mali Yonetim Sistemi

Q menidesrs..
DIKKAT! Bu sistem test siiriimidiir. Sadece test verilerini icermektedir.

Test veya efitim amaciyla kayrtiar izerinde islem (ekieme, giincelleme, vb.) yapabilirsiniz.
B Harcama lglemleri Yaphiginiz bu iglemler gergek sisteme akianimayacaktir.

R Odeme lslemieri - Tigkili Kaytt Torg
e Emri Belges O Harcama () Emanet
LI

No Durum Odeme Toril
W Gdeme Talebi igtemler!
* Olsturuldu

& Haksahib flemieri »

Tligkili Kayit No Bitge Yilt Odeme Alt Tiri
@ Botge Tertiplert
# Bdeme Kalemi Iglemler

Odeme Emri Belgesi No Odeme Kaynak Tard Olugturma Tarihi

Odeme Kalem - Ekod
Filtreleme

T

o8 Volluk Islemleri

Q Sorgula B ExcelRaporla [ PDFRaporla & Temizie

B e-Fawralglemier
B Varliklglemleri Iglem Gegmigl @ Goriintille  Odeme Emri Olugtur  Iptal Et

& Emanctlgtemiest No Odeme Alt Tird Odeme Talebi Durumu Odeme Emri Belgesi No Tiart Iigkili Kayit No Igin Adi Biitge Yili Olugturma Tarihi

& Teminat lglemleri Memur Maagi Olusturuldu Harcama Maag 2021 24-11-2021 16:37:07
BB Teahnit lylemleri .

40451 Yurtdisi Sermaye Transferi Olusturuldu Harcama 53 CRT Transleri 2071 30-09-2021 14:01:57
®* Proje Islemieri

49450 Yurtdigi Sermaye Transferi Olugturuldu Harcama 53 CR Transferi 2021 30-09-2021 14:00:57

I Ocenek Islemler

Taginr Mal Alimi Olugturuldu Harcama - 29-09-2021 11:43:34

Toplam 4 kayrttan 1 ile 4 arasindakiler ghsteriliyor

Odeme Talebi islemleri Ekrani

T.C. HAZINE VE MALIVE BAKANLIG

N st vanecim sisems

Q. menude ara
DIKKAT! Bu sistem test siiriimiidilr. Sadece test veriler
Test veya egitim amaciyla kayrtlar izerinde ilem (ekleme, giincelleme, vb.) yapabilirsiniz.
B Hercama Iglemleri ¥Yaptiginiz bu iglemler gergek sisteme aktanimayacaktir.

KR Oceme lglemeri -
Odeme Emri Belgesi Girig ”

Gdeme Emr Belgesi

B ftemien

Kamu lderesi Bitge Vil

R Oceme Talebi lslemieri HAZINE VE MALIVE BAKANLIG 2021 &

ifa Hak Sahibi iperleri

s > Harcama Birim

(Gdeme Tiiri

T HAZINE VE MALIVE BAKANLIGI MERKEZ SAYMANLIK MODURLOGO(6110333534
@ Buxe Teruple Personel Gideri *
P Kurumsal Kod
deme Kalemi lemier
s 4 Gergeklestirme Usull

122
tideme Kaynagi [

o2 YollukIglemleri Merkezi Yénetim (Odeme Yontemi

B e o lglemie deme Kaynah At Tiri [

B Variklglemier; HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI

¥ Emanet ljlemleri Agklama

L, Teminat lslemleri Persanel Gideri

B Teahhiit lslemleri

%" Proje lslemleri Odeme Emirterl >
tdeme Emri Ekleri >

It Odenekliemieri

Odeme Emri Belgesi Girig Ekrani
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Odeme Emri Girisi ekraninda asagdidaki alanlar yer alir:

-Kamu idaresi; bitcesinden ddeme gergeklestirilecek olan Kamu idaresinin adi sisteme giris
yapan kullanicinin tanimli oldugu Kamu Idaresine gore sistem tarafindan otomatik olarak

getirilecektir. (Orn; Maliye Bakanhg)

*Harcama Birimi; kurumsal kodu secilmis olan Harcama Biriminin adi giris yapan kullaniciya goére

sistem tarafindan otomatik olarak getirilecektir. (Orn; Muhasebat Genel Mudurliigi)

*Kurumsal Kod; Harcama Biriminin kurumsal kodu giris yapan kullaniciya gore sistem tarafindan

otomatik olarak getirilecektir.

«Odeme Kaynag; Harcama Bilgi Girisi sayfasinda secilen Odeme Kaynag Tuirli sistem tarafindan

otomatik olarak getirilecektir.

-Odeme Kaynag: Alt Tiirii; Harcama Bilgi Girisi sayfasinda segilen Odeme Kaynagi Alt Turi

sistem tarafindan otomatik olarak getirilecektir.
Aciklama; Odeme Emri Belgesine iliskin genel bir agiklamanin yazilacagi alandir.

*Butcge Yili; ddemenin gergekleseceqi ilgili mali yil otomatik olarak getirilecektir, sadece mahsup

doénemleri igin bir dnceki yil secilebilecektir.

*Gergeklestirme Usuli; Harcama Bilgi Girisi sayfasinda secilen Gergeklestirme Usull sistem

tarafindan otomatik olarak getirilecektir.

«Odeme Tiirii; Harcama Bilgi Girisi sayfasinda secilen harcama tiirline gore sistem tarafindan
otomatik olarak getirilecektir, ancak harcama ile ilgili én &deme yapilacaksa burada On

Odeme secilecektir.

«Odeme Yéntemi; ddemenin hangi édeme ydntemleri ile gerceklestirilecedi referans degerler

icinden segilecektir.
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IKKAT: Harcama Talimati Onay Belgesi olustururken Harcama Bilgi Girisinde 6n 6d
tiirl alaninda avans verilecek secenegi secildigi takdirde Odeme Bilgi Girisi ekranindz

da Odeme Emri Tiirii alani “On Odeme” secilmelidir.

Odeme emri belgesi giris ekraninda “Gergeklestirme Usulii ve Odeme Yéntemi” alanlari digindaki
tum alanlar harcama talimati belgesinden otomatik olarak gelmektedir. Gergeklestirme Usull ve

Odeme Yonetimi referans degerler arasindan secilerek asagidaki “Odeme Emirleri” ekranina

gegilir.

Mali YOnetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > Harcama Yénetimi > Harcama _islemleri

Modiilii > Odeme Emirleri >

Odeme Emirleri

Odeme Emri sayfasi 6demenin kime yapilacagi, ne kadar ddeme ve kesinti yapilacagi vb. detay

bilgilerin girildigi sayfasidir.

“Odeme Emri Belgesi” birden fazla 6deme emirlerinden olusabilir. Ekranin sag st késesinde yer

Odeme Emri Ekle . ] ) . . .
alan butonuna tiklanarak “Odeme Emri Belgesine” birden fazla 6deme emri

girisi yapilabilir.
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B LTI I 1111 VE MALIE BARANLICH MERKEZ SATMANLIK MODDRLDGD-6110733534 EBRUTASKIN
ey netim Sistemi B L]

GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Odeme Emirteri v
Bdeme Emri Ekle

Odeme Alt Tiiri ‘Adina Harcama Yapilan Birim

Hak Sahibi Bilgileri

Odeme Emri Detay Bilgilers Detay Ekle

B eFatura Iglemleri Detay Detay Sil

o Yolluklgtem

SiraNo:1 Alt Faaliyet Tirll

250 - Ozel Kalem Hizmetleri

Odeme Kalemi Turd Bltge Tertibi Brit Tutar

Tertipsiz Odeme ]

— [ e |

Odeme Emri Ekrani

«Odeme Alt Tiirii; Harcama Bilgi Girisi sayfasinda secilen harcama alt tiiriine gdre sistem

tarafindan otomatik olarak getirilecektir.

“Hak Sahibi Bilgileri” alaninin doldurulabilmesi i¢in sag tarafta bulunan butonuna

tiklanir.

Odeme Emri

SiraNo:1
Odeme Alt Tiirii Adina Harcama Yapilan Birim

Memur Maast x

() Hak SahibiBilgileri Ekle  Sil

O sraNo:1

Uyruk Vekil
© T.Cvatandagi () Vabana Vekalet Durum Kodu
Odeme Yapilacak Kisi/Kurum

{ TCKN/VK ]

Ad

[ )

IBAN Net Tutar

{ BAN seciniz veya yazip Enter'a basiniz. J 0,008

Mahsup Edilen Tutar Odenmesi Gereken Tutar

Hak Sahibi Bilgileri Alani

Kullanici tarafindan 6deme yapilacak kisi veya kurumun TCKN/VKN’si 6deme yapilacak

kisi/kurum alanina girilerek sorgulama yapilir.

https://uzmanmutemet.com 19



Sorgulama sonucu hak sahibine iliskin 6nceden kayit edilen IBAN bilgisi otomatik olarak gelecektir.

IBAN bilgisi kontrol edilerek kisi/kuruma ait yeni bir IBAN bilgisi giriimek isteniyorsa, IBAN satirina

yeni bir IBAN yazilarak “enter” tugsuna basildiginda kigi/kuruma ait yeni IBAN bilgisi sisteme kayit

edilecektir.

() HakSahibi Bilgileri

Ekle  Sil

O srano:1
Uyruk
© T.C.vatandagi () Yabanci

Odeme Yapilacak Kisi/Kurum

Ad

IBAN

Mahsup Edilen Tutar

Vekil

Q

Mernis'ten Giincelle

Net Tutar

Odenmesi Gereken Tutar

0,006

0,006

Hak Sahibi Bilgileri Alani

Odeme hak sahibinin vekiline yapilacak ise; “Vekil” alanindan referans degerler arasindan vekalet

durumu segilir ve vekile ait TCKN bilgisi girilerek sorgulama yapilir ve vekile ait IBAN bilgisi

sistemde kayitli ise otomatik olarak gelir, sistemde kayith degil ise IBAN alanina yazilarak “enter”

tusuna basilir.

I:\ Hak Sahibi Bilgileri m
@] SiraNo:1
Uyruk Vekil
© T.C.vatandag () Yabanci Vel .
Odeme Yapilacak Kisi/Kurum
Uyruk
Q T.C.Vatandasi () Yabanci
2L
Ad .
Bdeme Yapilacak Kisi/Kurum
Mernis'ten Giincelle
[ o an ssncte | a
Ad
Mernis'ten Giincelle
IBAN Net Tutar
TRO7 0005 0005 0005 0005 0005 33 x ] 0,00&
Mahsup Edilen Tutar Odenmesi Gereken Tutar
Mahsup Getir 0,00t

Mahsup islemi

Hak Sahibi Bilgileri Alani

yapilacak ise mahsup edilen

bulunan m butonu tiklanarak mahsup bilgisi ekrani

O0deme kayitlarina ulasilir.
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60859416582 Kimlik Numarali Hak Sahibine Ait Avans Bilgileri Kaydet

Belge No &deme Emri Sira No &deme Emri Detay Sira No Biitge Tertip Kaleme Ajt Toplam Avans Kaleme Ait Kapatilmis Avans Kalan Avans

MYS-2022-39 1 1 98.900.9006.256.12.4.01.03.02.00.00 100,005 0,008 100,006

Mahsup Edilen Tutar

Odeme Emirleri— Mahsup Ekrani

Mahsup bilgisi ekranindan kapatiimak istenen 6n 6deme kaydi segilir ve butonuna
tiklanir. Kismi mahsup yapilmak isteniyorsa, “Mahsup Edilen Tutar” alanina manuel olarak mahsup

edilecek tutar yazilarak kaydet butonuna basilir.

“Odeme Emri Detay Bilgileri” alanin da yapilacak harcamaya iligkin “Alt Faaliyet Tur(” otomatik
olarak gelmektedir. “Odeme Kalemi Tir(” segilmis olan harcama alt tiir(i ile iligkili olarak referans
degerler arasindan segilmelidir. “Butge Tertibi” sec¢ilmis olan ddeme kalemine iliskin olarak gelen

tertipler arasindan segcilir ve “Brit Tutar” alanina yapilacak olan harcama tutari yazilir.

Odeme Emri Detay Bilgileri Detay Ekle
Detay Detay Sil
SiraNo:1 Alt Faaliyet Ttrli

7010 - Muhasebe Destek x
Odeme Kalemi Tiirii Biitge Tertibi Briit Tutar
Temel Maaglar - Memurlar x 262.284.7010.1 01.01.01.10.01 x 200,00t
Kesintiler m
Diger Detaylar m
Detay Alt Tiirii Detay Tutan

Mahenn Fdilan fin Hdama

Odeme Emri Detay Bilgileri Ekrani

Harcamadan kesinti yapilacak ise, kesintiler satirinda bulunan butonuna basilir agilan
ekranda “Kesinti Tard” ve “Kesinti Alt Turl” referans de@erler arasindan secilir. “Hesaba Esas

Tutar”, “Kesinti Orani” ve “Kesinti Tutar”” manuel olarak yazilir. Birden fazla kesinti yapilacak

ise m butonuna basilarak farkh kesintiler yapilabilir.

() Kesintiler m
O Kesinti Tur( Hesaba Esas Tutar
Vergi x 200,008
Kesinti Alt Tarl Kesinti Orani
Gelir Vergisi x 2

Kesinti Tutan

4,006
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Kesinti Ekrani

Kesintilerden indirim yapilacak ise, diger detaylar satirinda bulunan m butonuna basilir agilan

ekranda “Detay Alt Turd” referans de@erler arasindan segilir. “Detay Tutari” manuel olarak yazilir.

Diger Detaylar m

Detay Alt Tiirii Detay Tutari

Ucretlerde Vergi Indirimi x 2,008

Diger Detaylar Ekrani

Odeme Kalemi; Odeme Emri Alt Tur Koduna gére kullaniciya sunulacak referans degerlerden
secilir. Belirlenen 6deme kalemi dogrultusunda dért diizey biitgce tertibi secilerek bdiiriit tutar

girilir.

Kesinti; bartt tutardan yapilacak kesintilerin girilecedi alandir. Kullanici kesinti tiir ve kesinti alt
tiridnii secerek kesinti tutarini girebilir veya kesinti yapacagi hesaba esas tutar ve kesinti
orani girilir. Muhasebe tarafindan dosya bazli takip edilen alacaklara iligskin yapilan kesintilerde
ise TCKN sorgusu ile kigi adina agilmig alacak dosyalarina ulasilir ve kesinti yapilacak alacak

dosyasi segcilerek kesinti tutari girilir.

Diger Detaylar; hesaplanan tutarlar uzerinden yapilacak indirim veya artirim icin

kullaniimaktadir. Uygulamada sadece asgari ge¢im indiriminin girilmesi icin kullaniimaktadir.

(Brit Tutar) — (Kesinti) + (indirim) = Net Tutar

Odeme emrine iliskin detay kalemlerin girilmesiyle hak sahibine 6denecek tutara ulasilir.

Toplam

Briit Toplam Indirimler Toplarm Kesinti Toplami Net Tutar Mahsup Edilen On Odeme Tutan Odenmesi Gereken Tutar

200,006 2,006 4,006 198,006 198,006

Odenmesi Gereken Tutar Ekrani

Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modillleri > Harcama Yénetimi > Harcama Islemleri Modiilii > Odeme Emirleri >

Odeme Emri Ekleri

https://uzmanmutemet.com 22


https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/mali-yonetim-sistemi.html
https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/c_maliyonetimsistemimodulleri.html
https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/harcamayonetimi.html
https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/harcamaislemlerimodulu.html
https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/odeme_emirleri.html

Odeme Emirileri Ekranini doldurduktan ve édenmesi gereken tutara ulastikdan sonra sayfanin sol

Od Emri Ekleri "
alt kisminda bulunan eme Emrl e linkine tiklanarak “Odeme Emri Ekleri” ekrani acilir ve

sag tarafta bulunan m butonuna basilir. Agilan sayfada “Dizenleme Tarihi”, “Dokuman Tar

+ Seg...
Kodu” belgeye iliskin agiklama alanlari doldurulduktan sonra butonuna tiklanarak

eklenmek istenen belge secilerek OEB ye eklenir.

Odeme Emri Ekleri

Belge Listesi Ekle  Sil

() Diizenleme Tarihi Dokiiman Tir Kodu Agiklama Dosya

< 06/01/2022 Diger Belgeler x deneme

Odeme Emri Ekleri Ekrani

*Diizenleme Tarihi; eklenecek belgenin dizenleme tarihi girilir.
*Dokiuman Tur Kodu; eklenecek belgenin tira segilir.
*Aciklama; eklenen dokumanla ilgili herhangi bir agiklama yazilmak istenirse bu alana yazilir.

*Dosya; “pdf’, “docx”, “xIsx” vb. formatta belgeler secilerek eklenebilir.

Yukaridaki alanlar doldurulduktan sonra sol altta bulunan Odeme Emri Olustur (

Odeme Emri OL o
) butonuna basilarak OEB tamamlanir.
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Mali Yonetim Sistemi > C. Mali Yonetim Sistemi Modulleri > Harcama Yo6netimi > Harcama ilemleri Modiilti > Odeme Emirleri >

Odeme Goriintilleme

Diizenlenen “Odeme Emri Belgesinin” son hali ekranda goriintilenir.

Gdems Emei Belgesi No Gdeme Emei Beiges Durum

Olusturuldu

Odeme Emri Goriintiilleme Ekrani

“Odeme Emri Belgesinin” hazirlanarak gorintileme sayfasina gelindiginde kullanicilarin

sistemdeki roline gore yapilacak iglemler farklilasmaktadir.

>Veri Giris Gorevlisi; hazirlanan Odeme Emri Belgesini onaylanmasi igin ekranin sag Ust

Gerceklestirme Gorevlisi Onayina Gonder
kisminda bulunan m butonuna tiklar ve butonunu

tiklayarak 6deme emri belgesini onaya gonderebilir veya butonunu tiklayarak iptal

edebilir.

>Gercgeklestirme Gorevlisi; ekranin  sag Ust kisminda bulunanmbutonuna

Harcama Yetkilisi Onayina Gonder

tiklar butonunu tiklayarak belgeyi onaylar ve harcama yetkilisi

On Mali Kontrol Garevlisine Gonder

onayina sunabilir, butonunu tiklayarak o6n mali kontrol

gérevlisinin gorasunu alabilir veyam butonunu tiklayarak 6deme emri belgesini iptal

edebilir.
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>Strateji Gorevlisi; gerceklestiriliecek harcamaya iliskin goris yazisi dizenleyecek ise Gorus-

B Gords - Yaz Ekle f Gonder

Yazi Alanr’na ilgili gérusunu girerek butonunu tiklayarak gerceklestirme

gorevlisine veya harcama yetkilisine gonderir.

>Harcama Yetkilisi; ekranin sag Ust kisminda bulunanmbutonuna tiklar

Gergeklesti Gorevlisine iade Et . .. . .
v IRl :.tonuna  tkiayarak  gerceklostime  goreviisine ger

On Mali Kontrol Gorevlisine Gonder

yollayabilir, butonunu tiklayarak 6n mali kontrol gorevlisinin

gorusunu alabilir veyambutonunu tiklayarak 6deme emri belgesini iptal edebilir.

e . Elektronik imza ile Onayla . .

Harcama yetkilisi belgeyi butonuna basarak e-imza ile onaylar
Muhasebeye Ginder .

ve daha sonra butonuna basarak muhasebe birimine

gonderebilir. Fakat sistemsel hata sebebi ile e-imza kullanilamamasi

durumlarinda butonuna basarak da 6deme emri belgesini onaylayabilir.

“Odeme Emri Belgesinde” dlizeltme islemi yaptirilacak

ise butonunu tiklayarak onay!l kaldirabilir

i=de Et
ve - butonu ile gergeklestirme gorevlisine geri yollayabilir.
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Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yonetim Sistemi Modiilleri > Emanet islemleri >

SGK Emanet Menusu

SGK emanet menusl; SGK adina yapilan kesintilerin muhasebe birimlerince SGK'nin banka
hesabina aktarilmadan dnce harcama birimlerince Harcama Ydnetim Sistemi (MYS) Uzerinden
bor¢ sorgusunun yapilarak kesinti tutarlarinin SGK'nin banka hesabina aktariimasinin saglanmasi
amaci ile olusturulmustur. Uygulama ile muhasebe sisteminde kayith olan SGK'ya ait emanetler
web servis araciligiyla harcama birimlerince MYS'de gorintllenecek, isyeri sicil numarasi ile SGK
sisteminden borg sorgusu yapilarak gelen borg bilgisi ile ilgili emanetlerin sistem tarafindan
eslestiriimesi sonrasinda muhasebe birimlerince SGK'nin banka hesabina aktariimasi
saglanacaktir.

“Emanet islemleri” modiili altinda yer alan “SGK Emanet islemleri” modiiliine tiklandiginda

asagidaki ekran acilacaktir,

Emanet e Hesap Kodu Durum

Emanet Tarihi Kalan Emanet Tutar Bildinge Alanlay

2512201 -| 2sio12022

B Excel Raporda B POF Raporls @ Temiske

Emanet No Hesap Kodu Emanet Tiiril Kalan Emanet Tutan Kapatilan Emanet Tutar: Emanet Durumu Emanete Alinma Tarihi Bildirge Eslestirme Durumu Bildirge No

SGK Emanet islemleri Ekrani

Kullanicilarin “Emanet Turu (Etiket)” alanindan islem yapmak istedikleri emanet turini segmeleri

gerekmektedir.
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By HAZINE VE MALE BAKANLIGH DESTER HIZME TLER] DAIRES] BASKANLIGH61 10458542
124

i igermekiedir,
teme, vb.) yapabilirsiniz,

DIKKAT! Bu sistem test
Test vey efitim amaciyla kayt

EmanetNo < Kod Do
ema eman Bidige A
/1272001 J-(zsma0z ]

SGK Etket Turd
-
i
o
m o

p Kodu m ! " apatian Emanet T manet Durumu inma Tarih Bidirge Eglegtirme Durum idirg

SGK Emanet islemleri Ekrani

Emanet Tard mendsunden islem yapiimak istenen emanet tirt segilerek butonuna

basildiginda s6z konusu tire iliskin muhasebe sisteminde daha énceden emanete alinmis SGK

0demeleri MYS ekranina asagida goruldigu gibi yansimaktadir.

UIETI A2 VE MALIYE BAKAMLIGI DESTER HIZMETLE R] DAIRES] BAGKANLIGHSL1
124

DIKKAT! Bu sistem test siirimildir, Sadece test verilerini igermektedir,

Test veya eitim eme, giincelleme, vb.) yapabilirsiniz.
a

Emanet Tarih Ema: Bildirge Alaniar
2s/12/2021 /012022
SGK etk
[———
-3 "
{7 SekEmanet lgtemieri
Sicil
Emanet Kalan Emanet Kapatilan Emanet Emanet Emanete Al Bildirge Eslestirme
No HesapKodu  Emanet Tiri Tuts Tutan Burum Tarihi Durumu Bildirge No
64554724 36L10.0L0203  36110.01.02.03 (Gensl Btge) - Genel Saglik Sigortas: Primi (igveren- 19.050,430 .00t Kapaiman 2 Egleguriim
1 Sagilk patiiman il
64554957 36L10.0L0102  36L10.01.01.02 (Genel Bitge] - Genel Saglik Sigortas: Primi (igtiraki- 17,36 0,008 Kapat 22021 Egtesieil
- Maloliuk.taghk ve Emekliik Primi 15876440 oot apatiman: z Egleguinil

64550956  36LI0.0LOZOL  361.10.0L02.01 (Genel Botge)
pvaren-igg:

SGK Emanet islemleri Ekrani

Acllan ekranda, harcama biriminin daha 6nce muhasebe sisteminde emanete alinan SGK prim
odemeleri listesi acilir. Her harcama birimine ait memurlara iliskin 12 haneli isgiler ve s6zlesmeli
personele iliskin 26 haneli “isyeri sicil numarasi” bulunmaktadir. Kullanici, hangi SGK emanetini

kapatmak istiyorsa o emanetin basinda bulunan kutucuga basarak secer ve yukaridaki “Sicil no”

S Bor¢ Sorgula
alanindan ilgili sicil numarasini segerek butonuna tiklar.
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VTR T L VPIU Y T ATPITU I  iaZINE VE MALIYE BAKAMLIG DESTER HZME TLER] DAIRE S| BASKANLIGH 6110458542 EBRU TASKIN
e S = ® GERCEKLESTIRME_GOREVLIS!

DIKKAT! Bu sistem test si
Test veya efitim amaciyla kayrtiar
Vaptugiimz bu igles

561
Qsorgula B ExcelRaporla BPDFRaporda & Temizle

Sieil No

18413010100771620451672000

Bildirge Eglegtirme
o

No Hesap Kodu Emanet Tiril Tutar: Bildirge No

36L10.0L0203  361.10.01.02.03 (Genel Botge) - Genel SaEik Sigortas: Prim (igveren- Eglegtinimed!

iggi)

84554056 36110010203  35110.01.02.03 (Genel Bitge) - Genel Saghk Sigortas: Primi (gveren. 10,826,078 0,008 Kapatimamig 27122001 Eylegtirilmed

64554857 36L10.0L0L0Z  361.10.0L.01.02 (Genel BUtse) - Genel Sagik Sigortas! Prim igtrakgh 7217360 0,000 Kapatimamiy 27-12-2021 Eslestinimed:
i5gi

64554858 361.10.01.02.01  361.10.01.02.01 (Genel Bute) - MalalIDk vagl ik ve Ermekidik Primi 1587840 0,000 Kapatimarmig a7-12:2001 Eglegtirilmed
sveren-iggi

SGK Emanet islemleri Ekrani

Acllan ekranda, harcama biriminin daha énce SGK da tahakkuk eden borglari listelenir. Kullanici
hangi borg ile emaneti iliskilendirmek istiyorsa onu secer ve “borg tutar girigi” alanini manuel olarak
degistirebilir. “Kaydet” butonuna bastidi anda sistem tarafindan SGK dan yansiyan tahakkuk ile

emanete alinmis olan borg iligkilenir ve sistem tarafindan otomatik olarak “Borg ID” olusur.

EBRU TN
GERCEKIESTIRME_GOREVLIS

ektedir.
yapabilirsiniz.
B Harcama iglemieri

KR Odeme glemien

o volluk lemieri

W Bors Listesi

e © Segili amanet toplam tutari: 19,050,436
Emanet |glemleri
W 8 wn ad Sayad Unuan Borgho  Borgtutar  Borg tutar Girigi Agklama GenelNo  GenelNoAqklama  Son Sdeme Tarihi

& Teminatislemlert
B Taahhut iglemieri

X Proje iglemieri

Toplam 1 kayittan 1 (ke 1 aeasindakiler g

W Odeneklslemleri
Toplam Borg Tutan

-
Bildirge Ho
- _
() eassoss 361.10.01.0203  361.10.01.02.03 (Genel Bitge) - Ganel Saghk Sigortas: Primi (igveran- 10.826,07¢ 0,000 Kapatilmamig 27122021 Eglegtiriimadi
I5g1)
() easstes? 36110010102  361.10.0101.02 (Genel BUSs)- Genel Saguksigortse: i (stirakg 7217360 oo Kapatimamis  27-12-2021 [Em—
isgi)
() eassasss 36110010201  38110.01.02.01 (Genel Buige) - MalulldkYaghirk ve Emeklillk Primi 15,878,486 0,008 Kapatilmamis 27122021 Eglestiriimed
p—

SGK Emanet islemleri Borg Sorgulama Ekrani

MYS sisteminde bu sekilde iligkilendirilen 6demelere iliskin “Bor¢ ID”ler muhasebe sistemine

yansir ve muhasebede borg¢ ID si olan borglar SGK’ya 6denir.
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Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > E-Fatura islemleri > E-Fatura islemleri Meniisii > Gelen Kutusu islemleri

A. Gelen Kutusu >

1- Oeb ile iliskilendirilebilir

Q, Sorgula

Fatura durumu bilgisi “Oeb ile lliskilendirilebilir’ segilip butonuna basiimasi halinde

asagidaki ekran gelecektir.

Fatura Durumu Hak Sahibi Tckn/Vkn FaturaNo
Oeb ile lligkilendirilebilir x
l Son Odeme Tarihi Harcama Birimi Vkn
Misteri Kimlik Bilgisi Kimlik Bilgisi No

Q Sorgula B ExcelRaporla i PDFRaporla & Temizle

Son Odeme Miigteri
B Yénlendirilen Fatura Bdeme Bdenecek Emri Kimlik
) FaturaEttn Fatura No Hak Sahibi Harcama Birimi Harcama Birimi Tarihi Tarihi Tutar BelgesiNo Bilgisi Fatura Durumu
(0 s31fa383-8ca0-4063-  KSM2022000000005  8730341530- 6110468942-HAZINE VE MALIVE 04-01-2022 8.897,206 Oebile
absd-761f55b0f8fa TUBITAK BILGEM BAKANLIGI DESTEK HIZMETLERI 00:00:00 liigkilendirilebilir
TEST DAIRESI BASKANLIGI
Toplam 1 kayittan 1 ile 1 arasindakiler gésteriliyor

Sorgulama sonucu kullanicilar faturalar Gzerinden Gg islem yapabilir;
Z5Gorlntlileme
25Yonlendirme

25Durum Degistirme

a)Fatura Goriintiileme

Kullanicilar, “OEB ile lligkilendirilebilir’ sorgulamasi sonucunda goriintilemek istedikleri

faturayl secgerek butonunu kullanip faturayi goéruntileyerek icerigine bakabilirler.

Durum Degigtir  Yonlendir ~ Q Gériintiile

Son Odeme Miisteri
Yénlendirilen Fatura Odeme Odenecek Emri Kimlik
Fatura Ettn Fatura No Hak Sahibi Harcama Birimi Harcama Birimi Tarihi Tarihi Tutar Belgesi No Bilgisi Fatura Durumu

531fa388-8ca0-4063-  KSM2022000000005  8730341530- 6110468942-HAZINE VE MALIYE 04-01-2022 8.897,20¢ Gebile

absd-T61f55b0f8fa TOBITAKBILGEM  BAKANLIGI DESTEK HIZMETLER] 00:00:00 liiskitendirilebilir
TEST DAIRES BASKANLIGI

Toplam 1 Kayittan 1 ile 1 arasindakiler gosteriliyor

b)Fatura Yonlendirme
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https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/mali-yonetim-sistemi.html
https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/c_maliyonetimsistemimodulleri.html
https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/e-fatura-islemleri.html
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Kullanicilar, “OEB ile iligkilendirilebilir” sorgulamasi sonucunda Faturayi baska bir harcama birimi

veya kamu idaresine  yoOnlendirme iglemi yapmak igin, fatura  segiminden

Yonlendi .
sonra butonuna basabilirler.

Durum Degigtir  Yonlendir  Q Gériintiile

Son Odeme Miisteri
Yonlendirilen Fatura Bdeme Bdenecek Emri Kimlik
Fatura Ettn Fatura No Hak Sahibi Harcama Birimi Harcama Birimi Tarihi Tarihi Tutar Belgesi No Bilgisi Fatura Durumu

531fa388-8ca0-4063-  KSM2022000000005  8730341530- 6110468942-HAZINE VE MALIYE 04-01-2022 8.897,200 Beb ile

abad-T61f55b0f8fa TOBITAK BILGEM BAKANLIGI DESTEK HIZMETLER] 00:00:00 lligkilendirilebilir
TEST DAIRESI| BASKANLIGI

Toplam 1 kayittan 1 ile 1 arasindakiler ggsteriliyor

butonuna basiimasi halinde kullanicilarin 6ntne asagidaki gibi bir ekran gelecektir.

Acllan sayfada ilgili birimin En az 3 karakter harcama birimi adi veya Vergi Kimlik Numarasi

girilerek butonuna basilarak fatura yonlendirme islemi yapilir. Yonlendirme igleminden

Vazgeg

vazgecmek igin butonuna basilabilir.

Migteri Kimlik Bilgisi ertntit

Faturay: Yonlendir

Q Sorgula B ExcelRaporla [ PDFRaporla < RGUICHNIIECIGEREN T

[ En az 3 karakter harcama birimi adini veya vkn giriniz... ] SRRl D @ G
Son Odeme Miigteri
Vazgeg Fatura Bdeme Odenecek  Emri Kimlik
Fatura Ettn Fatura No hax samu narcama o arcamea o Tarihi Tarihi Tutar Belgesi No Bilgisi Fatura Durumu

531fa388-8ca0-4063-  KSM2022000000005 8730341530~ 6110468942-HAZINE VE MALIYE 04-01-2022 8.897,20¢ Oebile

absd-761f55b0fsfa TOBITAK BILGEM BAKANLIGI DESTEK HIZMETLERI 00:00:00 liigkilendirilebilir
TEST DAIRES] BASKANLIGI

Toplam 1 kayittan 1ile 1 arasindakiler gésteriliyor

¢)Durum Degistirme

Kullanicilar, “OEB ile iligkilendirilebilir’” sorgulamasi sonucunda fatura durum bilgisini degistirmeleri

. - Durum Degigtir -
gerekiyorsa, fatura segiminden sonra butonuna basabilirler.
Durum Degigtir  Yonlendir Q Goriintiile
Son Odeme Miisteri
Yénlendirilen Harcama Fatura Odeme Odenecek Emri Kimlik
‘:J Fatura Ettn Fatura No Hak Sahibi Harcama Birimi Birimi Tarihi Tarihi Tutar Belgesi No Bilgisi Fatura Durumu
‘:‘ 912883ff-7982-4d7f- KSM2021123458619 8730341530- 6110368533-HAZINE VE MALIYE 6110333534-HAZINE VE 07-07- 118,00t Oebile
9b01-4343e0284e34 TUBITAKBILGEM ~ BAKANLIGI BILGI MALIVE BAKANLIGI MERKEZ 2021 lligkilendirilebilir
TEST TEKNOLOJILERI GENEL SAYMANLIK MODORLOGO 00:00:00
MODORLOGO

531fa388-8ca0- KSM2022000000005  8730341530- 6110468942-HAZINE VE MALIYE  6110333534-HAZINE VE 04-01- 8.897,20¢ Oebile
4063-absd- TOBITAK BILGEM BAKANLIGI DESTEK MALIYE BAKANLIGI MERKEZ 2022 lligkilendirilebilir

761f5500f8fa TEST HIZMETLERI DAIRES| SAYMANLIKMUDURLOGO 00:00:00
BASKANLIGI

Toplam 2 kayittan Lile 2 arasindakiler gosteriliyor

https://uzmanmutemet.com 30



butonuna basiimasi halinde kullanicilarin 6ntine agagidaki gibi bir ekran gelecektir.
Kullanicilar, e-fatura durum degistirme ekrani Uzerinden faturanin durumunu “Hatali Fatura” ve
“Manuel Odenmis Fatura” referans degerlerinden segim yapabileceklerdir. Fatura durumu
degistirme islemi bir kez yapilabilmekte olup, ikinci bir durum dedgisikligine ihtiya¢ duyulmasi
halinde bu islem yalnizca Harcama Yetkilisince yapilabilecektir.

Durum Degistir

Harcama Yetkilisi, butonu ile “Oeb ile iligkilendirilebilir’, “Hatali Fatura”, “Manuel

Odenmis Fatura” seceneklerinden birisini sectikten sonra butonuna basarak e-faturanin

Vazgeg

durumunu degistirilebilecegi gibi butonunu kullanilarak durum degistirme iglemini iptal

edebilir.

Durum Degistir

Hatall Fatura | X ]

Oeb ile lligkilendirilebilir
Oeb ile lliskilendirilmis
Hatali Fatura

— Manuel Ddenmig Fatura |

Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > E-Fatura Islemleri > E-Fatura Islemleri Meniisii > Gelen Kutusu Islemleri > A. Gelen Kutusu >

2- Oeb ile iligkilendirilmis

Fatura durum bilgisi “Oeb ile iligkilendirilmis” secilip butonuna basiimasi halinde asagidaki ekran
gelecektir. Kullanicilar Hak Sahibi Tckn/Vkn, Fatura No, Son Odeme Tarihi, Harcama Birim Vkn,
Miisteri Kimlik Bilgisi-Kimlik Bilgisi No, OEB Durumu, OEB No ve OEB Tarihi gibi parametreler ile

sorgulamalar yapabilirler.
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https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/e_fatura_islemleri_menusu.html
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Fatura Durumu Hak Sahibi Tckn/Vkn Fatura No

Oeble lligkilendirilmig x
Son Odeme Tarihi Harcama Birimi Vkn
Miigteri Kimlik Bilgisi Kimlik Bilgisi No
OEB Durumu OEBNo OEB Tarihi

Q Sorgula B Excel Raporla PDF Raporla & Temizle

Son Odeme Miigteri

o Yénlendirilen Harcama Fatura Bdeme Bdenecek Emri Kimlik
L) Fatura Ettn Fatura No Hak Sahibi Harcama Birimi Birimi Tarihi Tarihi Tutar BelgesiNo  Bilgisi Fatura Durumu
':‘ 912883ff-7982-4d7f- KSM2021123458619 8730341530~ 6110368533-HAZINE VE MALIYE 6110333534-HAZINE VE 07-07-2021 118,00t 83 Oebile

9b01-4a43e0284e34 TUBITAK BILGEM BAKANLIGIBILGI MALIYE BAKANLIGI MERKEZ 00:00:00 lliskilendirilmis

TEST TEKNOLOJILERI GENEL SAYMANLIK MODORLUGO
MOUDURLOGU
Toplam 1 kayittan 1 ile 1 arasindakiler gésteriliyor

Mali Yonetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > E-Fatura Islemleri > E-Fatura islemleri Meniisii > Gelen Kutusu islemleri > A. Gelen

3- Hatali Fatura

st butonuna basiimasi halinde asagidaki

Fatura durum bilgisi “Hatali Fatura” secilip
ekran gelecektir. Kullanicilar Hak Sahibi Tckn/Vkn, Fatura No, Son Odeme Tarihi, Harcama Birim

Vkn, Musteri Kimlik Bilgisi-Kimlik Bilgisi No gibi parametreler ile sorgulamalar yapabilirler.

Fatura Durumu Hak Sahibi Tckn/Vkn Fatura No
Hatall Fatura x
' Son Odeme Tarihi Harcama Birimi Vkn
Migteri Kimlik Bilgisi Kimlik Bilgisi No

Q, Sorgula B Excel Raporla PDFRaporla & Temizle

Son Sdeme Miisteri
B Fatura Odeme  Odenecek  Emri Kimlik Fatura
) FaturaEttn FaturaNo Hak Sahibi Harcama Birimi Yénlendirilen Harcama Birimi  Tarihi Tarihi Tutar BelgesiNo Bilgisi Durumu
O  s531fa388-8ca0- KSM2022000000005  8730341530- 6110468942 HAZINEVE MALIYE  6110333534-HAZINEVEMALIVE  04-01-2022 8.897,206 Hatal
4063-absd- TUBITAKBILGEM ~ BAKANLIGI DESTEKHIZMETLER]  BAKANLIGI MERKEZ 00:00:00 Fatura
761f55b0f8fa TEST DAIRES! BASKANLIGI SAYMANLIK MODURLOGO
Toplam 1 kayrttan 1 ile 1 arasindakiler gosteriliyor

Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yonetim Sistemi Modiilleri > E-Fatura Islemleri > E-Fatura islemleri Meniisii > Gelen Kutusu islemleri > A. Gel

4- Manuel Odenmis Fatura

Sorgula .
Q Sorg butonuna basilmasi halinde

Fatura durum bilgisi “Manuel Odenmis Fatura” secilip
asagidaki ekran gelecektir. Kullanicilar Hak Sahibi Tckn/Vkn, Fatura No, Son Odeme Tarihi,
Harcama Birim Vkn, Musteri Kimlik Bilgisi-Kimlik Bilgisi No gibi parametreler ile sorgulamalar

yapabilirler.
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https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/mali-yonetim-sistemi.html
https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/c_maliyonetimsistemimodulleri.html
https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/e-fatura-islemleri.html
https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/e_fatura_islemleri_menusu.html
https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/i-gelen-kutusu-islemleri.html
https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/a-gelen-kutusu.html
https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/mali-yonetim-sistemi.html
https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/c_maliyonetimsistemimodulleri.html
https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/e-fatura-islemleri.html
https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/e_fatura_islemleri_menusu.html
https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/i-gelen-kutusu-islemleri.html
https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/a-gelen-kutusu.html

Fatura Durumu Hak Sahibi Tckn/Vkn FaturaNo
Manuel Odenmis Fatura

Son Odeme Tarihi Harcama Birimi Vkn

Miisteri Kimlik Bilgisi Kimlik Bilgisi No

Q Sorgula B ExcelRaporla PDF Raporla & Temizle

Son Bdeme Miigteri

B Yénlendirilen Harcama Fatura Odeme Odenecek Emri Kimlik Fatura
L) Fatura Ettn Fatura No Hak Sahibi Harcama Birimi Birimi Tarihi Tarihi Tutar Belgesi No Bilgisi Durumu
‘:‘ 531fa388-8cal- KSM2022000000005 8730341530~ 6110468942-HAZINE VE MALIYE 6110333534-HAZINE VE 04-01-2022 8.897,20t Manuel

4063-ab8d- TUBITAK BILGEM BAKANLIGI DESTEK MALIYE BAKANLIGI MERKEZ 00:00:00 Odenmig

761f55b0f8fa TEST HIZMETLERI DAIRES| SAYMANLIK MODORLOGU Fatura

BASKANLIGI
Toplam 1 kayittan 1 ile 1 arasindakiler gsteriliyor

Mali Yonetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > E-Fatura Islemleri > E-Fatura islemleri Meniisii > Gelen Kutusu islemleri >

B. E-Fatura Talep islemleri

E-Faturalarda Vergi Kimlik Numarasi alaninin hatali yazilmasi sonucu E-Faturalar yanlis harcama

birimlerine dusebilmektedir.

Harcama birimleri, E-Fatura Talep islemleri ekranindan Fatura No, Ettn gibi alanlar kullanarak

sorgulama yapabilir, sorgulama sonucu listelenen E-Faturalardan kendi harcama birimine ait

olanlari segtikten sonra UL butonuna basarak ilgili e-faturayi talep edebilirler.

Gelen Kutusu Fatura Durumu
Diger Harcama Birimleri
Fatura No Ettn

BT12021000000193

Q Sorgula B ExcelRaporia | PDFRaporla & Temizle

Fatura Talep Eden Harcama Fatura Talep Miigteri Kimlik

Id Fatura No Harcama Birimi Birimi Fatura Tarihi Durumu Bilgisi

BT12021000000193  6110368533-HAZINE VE MALIVE BAKANLIGI BILGI TEKNOLOJILERI GENEL 24-05-2021 Talep Edilmemig.

MODURLOGO 00:00:00

Toplam 1 kayittan 1 ile 1 arasindakiler gisteriliyor

E-fatura talep edildikten sonra Fatura Talep Durumu “Talep Edilmis” duruma gelir. Harcama birimi

Geri Cek
e-faturayi talep etmekten vazgecgerse, ayni ekrandan e-fatura segildikten sonra butonu

ile e-fatura talebi geri ¢ekilebilir.
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Fatura

1d Fatura No Harcama Birimi

BT12021000000193  6110368533-HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI BILGI TEKNOLOJILERI
GENEL MODURLOGO

230

Talep Eden Harcama Birimi

6110333534-HAZINE VE MALIVE BAKANLIGI MERKEZ
SAYMANLIK MODORLOGO

Toplam 1 kayittan 1 ile 1 arasindakiler gésteriliyor

Fatura Tarihi

24-05-2021
100:00:00

Fatura Talep Miisteri Kimlik
Durumu Bilgisi

Talep Edilmig

Harcama birimi, E-Fatura talep islemleri ekranindan kendi harcama biriminden talep edilmis

Onayla
faturalari gorebilir. Bu ekrandan talep edilmig e-faturalarlbutonu ile onaylayabilir

Reddet
veya- butonu ile reddebilir. Onaylama isleminden sonra e-fatura, e-faturayi talep eden

harcama biriminin Gelen Kutusuna duser. Reddedilen e-fatura mevcut harcama biriminin Gelen

Kutusunda kalir.

baslatacaklardir.

1-Kullanicilar Harcama Islemleri menisiinde

lenmesi

Harcama Ekle

butonu

Mali Yonetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > E-Fatura Islemleri > E-Fatura islemleri Meniisi >

E-Fatura’nin Odeme Emri Belgesine Ek

ile yeni bir harcama

|

Harcama Bilgi Girisi
Biltge Vil
2022

Odeme Kaynak Tiirii
MERKEZI YONETIM

Harcama Turti
Abonelige Bagh Odeme
Harcama Al Tiiri

Kablolu TV

Odeme Kaynak Alt Tir(i Program Turii
HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI x 98 - YONETIM VE DESTEK PROGRAMI
Isin Adi Alt Program Tiirli

Kablo Tv Odemeleri
Isin Tamimi

Hizmet Alimi
Agiklama

Bakanligimiz muhtelif hizmet birimlerinde kullanilmakta olan kablo tv aboneliklerinin 2022 yili Gdemeleri

900 - UST YONETIM, IDARI VE MAL| HIZMETLER

Faaliyet Turl

3003 - Bilgi Teknolojilerine Yonelik Faaliyetler

Alt Faaliyet Tiirii

253 - Bilgi Teknolojilerine Yonelik Faaliyetler

Biitge Odenek

) Biitge Tertibi

Tutar

U 98.900.8003.253.12.10.01.03.05

6.160.600,00t

Harcama veri girisi tamamlandiktan veya harcama talimati onay belgesi onaylandiktan sonra,

kullanicilar m butonu

tiklandiktan

sonra acllan

Odeme Talebi Olugtur

butonuna

basacaklardir. Odeme talebi, “Odeme islemleri” menisi altinda yer alan “Odeme Talebi islemleri”

ekranina digecektir. Ekrandan 6deme emri olusturulmak istenen Odeme Talebi segildikten

Odeme Emri Olustur .. . -
sonra butonu kullanilarak 6deme emri belgesi dizenlenmeye baslanacaktir.
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Odeme Emri Belgesi Girig v

Kamu Idaresi Biitge Yil
HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI 2022 x
Harcama Birimi -
Odeme Tiirli
HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI BILGI TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU (6110368533) i -
AboneliZe Bagl Odeme x

Kurumsal Kod
Gergeklegtirme Usull

12.10

Odeme Kaynagi { ]
Merkezi Yonetim Odeme Yontemi

Odeme Kaynag Alt Tirii [ ]

HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI

Agiklama

Bakanligimiz muhtelif hizmet birimlerinde kullanilmakta olan kablo tv aboneliklerinin 2022 yili Sdemeleri

Sdeme Emri Detay >

Odeme Emri Ekleri >

2-Odeme emri detayi sayfasinda, ilgili alanlara bilgi girisleri yapildiktan sonra, e-fatura tutarina gére

“Brut Tutar” alani manuel olarak doldurulacaktir.

Odeme Alt Tiirli Adina Harcama Yapilan Birim

Kablolu TV X

Hak Sahibi Bilgileri

Odeme Emri Detay Bilgileri Detay Ekle

Detay Detay Sil
SiraNo:1 Alt Faaliyet Turi
253 - Bilgi Teknolojilerine Yonelik Faaliyetler X
Odeme Kalemi Tiirii Biitge Tertibi Briit Tutar
Uydu Haberlegme Giderleri x 98.900.9003.253.12.10.01.03.05.20.05 x m& J

Kesintiler m
e Detatr

Detay Alt Tiirii Detay Tutan

Mahsup Edilen &n Odeme
Briit Toplam Indirimler Toplami Kesinti Toplamu Net Tutar Tutan Odenmesi Gereken Tutar

20,006 20,008 20,008

3-Odeme Emri Ekleri sayfasinda, dokiiman tiir kodu olarak harcama alt tiiriine uygun segenegin

secilmesi gerekmektedir. Dokuman tur kodu secildikten sonra %€ butonuna basilacaktir.

Bdeme Emri Ekleri ~

) Diizenleme Tarihi Dokiiman Tiir Kodu Agiklama Dosya

O Kablolu TV - EFATURA x Seg
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Se
4- § Butonuna basildiktan sonra, sistem kullaniciy1 e-fatura menusune yonlendirecektir. e-
Fatura sayfa ekraninda butonuna basilarak tim faturalar gérulebilir veya Fatura No, Hak Sahibi

VKN, Fatura Tarihi gibi alanlari doldurmak suretiyle belirli faturalar sorgulanabilir.

E-Fatura iligkilendir

Fatura Hak Sahibi VKN

Aiisteri Kimlik Bilgis deme T
Fatura No Hak Sahibi Fatura Tarihi Son Odeme Tarihi Odenecek Tutar Miigteri Kimlik Bilgisi
KSM2022000000104 8730241530 - TUBITAK BILGEM TEST 10/01/2022 35,40t
KSM2 00000122 8730341530 - TOBITAK BILGEM TEST 10/01/2022 885,000

KSM2022000000121 8730341530 - TOBITAK BILGEM TEST 10/0172022 2325968

8730341530 - TOBITAK BILGEM TEST

KSM2022000000101 8730341530 - TOBITAK BILGEM TEST 10/012022 35,404

Odeme emri belgesine eklenmek istenen faturalar,butonunu kullanarak

gérUntUIenebiIir,butonu kullanilarak 6deme emri belgesine eklenmek Uzere segcilebilir.
Fatura segildikten sonra Odeme Emri Ekleri ekranina dlser. m butonu ile yeni bir fatura

eklenebilir veya m butonu ile eklenmis olan faturalar silinebilir.

Odeme Emri Ekleri v

Belge Listesi Ekle Sl
(J  Diizenteme Tarihi Dokiiman Tiir Kodu Agiklama Dosya
U 10/01/2022 Kablolu TV - EFATURA ETTN: de6c4e97-434b-441e-873b-672a393ff23e Goriintiile

| |

Faturalar eklendikten Sonrabutonuna basilir ve Odeme Emri Belgesi

olusturulmus olur. Olusturulmus olan Odeme Emri Belgesi, Odeme Emri Belgesi islemleri ekranina

duser.

Odeme Emri Belgesi ile iligkilendirmis olan faturalar Gelen Kutusunda, Fatura Durumu Oeb ile

iligkilendirilmis durumuna getirilerek sorgulanabilir.
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Eklenen faturayi Odeme Emri Belgesinden kaldirmak icin, Odeme Emri Belgesi islemleri

ekranindan olusturulmus olan Odeme Emri Belgesi segilir, butonuna basilir, Odeme
Emri Ekleri ekranindan kaldiriimak istenen fatura segilir ve m butonu ile silinir.

5-Odeme Emri Belgesi Islemleri sayfasinda ilgili Odeme Emri Belgesi

se(;ilerekbutonuna basildiginda Odeme Emri Belgesi gorintilenir. Belgenin alt

satirinda, 6deme emri ile iligkilendirilmis olan faturalar gorulebilir.

Ek Belgeler

Dokiiman Tard | Dokiiman Tarihi | Dokiiman Numaras: | Agklama

EFATURA | 10-01-2022 ‘ 137 ‘Fﬁl\: deficded7-4340-441e-8730-6722333 232

Gergeklestirme Gorevlisi Harcama Yetkilisi

03-02-2022

6-Veri qiris gorevlisi veya gerceklestirme goéreviisi tarafindan dizenlenen 6deme emri

belgesi W butonundan ilgili kisiye gonderilerek onaylanma sureci tamamlanir.

https://uzmanmutemet.com 37



Mali Yonetim Sistemi > C. Mali Yonetim Sistemi Modulleri > Yolluk ilemleri >

e-Yolluk Yurt Disi Gegici Gorev Yollugu

Bu kilavuz, 6245 sayili Harcirah Kanunu hikimlerine gére dizenlenen yurt disi gegici gorev yollugu
bildirim formunun (e-yolluk) elektronik ortamda hazirlanarak Mali Ydnetim Sistemi'ne (MYS)

gonderilmesi iglemlerini agiklamaktadir.

Genel olarak e-yolluk bildirim hazirlama islem suregleri:

e e-Yolluk uygulamasina giris ve e-yolluk bildirim secimi

e e-Yolluk bildirim girisi

e e-Yolluk islemlerinin kontrol edilmesi

e e-Yolluk bildiriminin harcama birimine génderilmesi

¢ e-Yolluk bildiriminin harcama birimi tarafindan kontrol edilerek
iade edilmesi veya onaylanmasi

Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > Yolluk Islemleri > e-Yolluk Yurt Disi Gegici Gérev Yollugu > Yolluk Bildirim islemleri >

e-Yolluk Uygulamasr’na Giris

e-Yolluk Uygulamasi'na harcama.hmb.gov.tr adresinden ulasilacaktir.
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(3L} T.C.HAZINE VE
\\9/ N /+/ MALIYE BAKANLIGI
X %

Giris

TCKN / E-posta adresi

Uygulamalar

Ortak Girig"

@ E-Devlet ile Girig

Bu ekran iizerinde TCKN/LDAP /e-Devlet giris yontemlerini kullanarak giris
yapabilirsiniz.

Giris yapamiyor musunuz? °

Ortak Giris Ekrani

E-Devlet ile Giris
Acllan ekranda @

butonuna tiklatiimasiyla dogrulama ekranina
ulasilacaktir.

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

Giris Yapilacak Adres

https://test-giris.hmb.gov.tr/login/E-Devlet
Giris Yapilacak Uygulama

HMB Merkez Uygulamasi

B e-Devlet Sifresi

[+ Mobilimza & e-imza @« T.C. Kimlik Karti B internet Bankaciligi
7 ve e-Devet Sifrenizi kullanarak kimliginiz dogrulandiktar

N sonra islerninize kaldiginiz yerden
resi Nedir, Nasil Alinir?
* T.C. Kimlik No

Sanal Klavye @ Yazarken Gizle

* g-Devlet Sifresi

Sanal Klavye @ Sifremi Unuttum

4, sifrenizi unutmaniz durumunda dogrulsdiginiz cep telefonunuzdsn yenileme islem

Gizlilik ve GOvenlik  Hizh C&zhm Merkezi

e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Ekrani

e-Yolluk Uygulamasina; e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Ekraninda yer alan T.C. Kimlik No ve e-

Devlet Sifresi alanlari doldurularak ve Giris Yap > butonuna tiklanarak giris yapilir.
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Mali Yonetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > Yolluk Islemleri > e-Yolluk Yurt Disi Gegici Gérev Yollugu > Yolluk Bildirim islemleri
> Yolluk Bildirim Girisi >

Yol Masrafi Ekleme

Yolluk bildirimine yol masrafi eklemek igin yolluk bildirim girisi ekraninda yer alan mbutonu

tiklanir ve yol masrafi girisi ekranina ulasilir.

Yol masrafi girisi ekranindan duruma gore “gidis” veya “doniis” segeneklerinden birisi segilir.

Ardindan gidis veya donuse gore baslangig tarihi segilir.

Yol Masraf Bilgileri m
i (s IR
Yolculuk Tipi Baslangic Tarihi

o | ]

lkametgah Yerinden

Nereden Nereye Hareket Saati Tagit Cesidi Tagit Tutar

Gegici Gorev Mahalline

Nereden Nereye Hareket Saati Tagit Cesidi Tagit Tutari

Gegici Gérev Yerine

Nereden Nereye Hareket Saati Tasit Cesidi Tasit Tutart

GUndelik Oran Glindelik Tur Tutar Yol Glindelik Stiresi Gundelik Tutar Toplam TL Tutar

$0.00 0,00&

Yol Masrafi Girigi Ekrani

Yol masrafi giris ekraninda sirasiyla asagidaki bilgiler girilir.
Oncelikle yolculuk tiir(i secilir. Ardindan asagidaki alanlar doldurulur.

o ikamet yerinden hareket
0 Gegici gorev mahalline hareket

o Gegici gorev yerine hareket
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Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > Yolluk Islemleri > e-Yolluk Yurt Disi Gegici Gérev Yollugu > Yolluk Bildirim islemleri > Yolluk Bildirim Girisi

Konaklama Masrafi/Gorev Suresi Gundelikleri Ekleme

Yolluk bildirimine konaklama masrafi ve gundelik eklemek icin “Konaklama Masrafi/Gérev Siiresi
Giindelikleri” alaninda mbutonu tiklanarak bu masraflara ait bir satir olusturulur. Hem

EKL
konaklama masrafi hem guindelik eklemek icin tekrar butonu tiklanarak yeni bir satir olusturulur.

Konaklama ve Giindelik Bilgileri

Giindelik Tiirii Baslangig Tarihi Bitis Tarihi Déviz Tutar Siiresi

Konaklama Masrafi/Gorev Siiresi Gilindelik Alani

UYARI; Yurt Digi Giindeliklerine Dair Bakanlar Kurulu Karari hikimlerine gére;
yurt digina veya stirekli gérevle yurt diginda iken bagka llkelere gecici gérevle génderilenlere,
Turkiye'den veya strekli gérevle bulunduklari llkelerden her ¢ikislarinda, seyahat ve ikamet
sdresinin ilk on gini igin 6denecek glndelikler, karar ekinde yer alan cetveldeki miktarlarin
%50 artirilmasi suretiyle hesaplanir. Buna gbre gérev sdresinin ilk 10 gini %50 artirimli
glindelik eklemek icin “artirnmli giindelik” seceneginin secilmesi gerekmektedir.

Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > Yolluk Islemleri > e-Yolluk Yurt Disi Gegici Gérev Yollugu > Yolluk Bildirim islemleri > Yolluk Bildirim Girisi

Diger Masraf Ekleme

Yolluk bildirimine diger masraf eklemek icin “Diger Masraf” alaninda yer alan

butonu
tiklanarak bir satir olusturulur ve veri giris islemleri yapilir. Birden fazla masraf eklemek igin

Sorgula
tekrar butonuna tiklanarak yeni bir satir olugturulur.
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Diger Masraf Bilgileri m

Masraf Tiirii Masraf Tarihi Masraf Adedi Toplam Tutar Toplam TL Tutan

Toplam Masraf Bilgileri

Diger Masraf Alani

Kaydet
Olusturulan  yolluk  bildirimini  kaydetmek iginbutonu, dokumuand  almak

oaamA_
icin butonu ve mutemede gdndermek igin butonu tiklanarak

stre¢ tamamlanir. DOkimu alinan yolluk bildirimi i1slak imza ile imzalandiktan sonra harcama birimine

teslim edilir.

UYARI; Gérev bagslamadan énce avans verilmis ise yolluk bildirim formu olusturulurken kur farki olusacaktir.
Olusan bu kur farki sistem tarafindan otomatik hesaplanacagindan kullanici tarafindan

herhangi bir miidahalede bulunulmamalidir.

Mali Yonetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > Yolluk Islemleri >

Yolluk Stureci

Yolluk streci modilinde Harcirah Kanunu hikimlerine goére “yurtici gegici goérev yolluklan”,
“yurtdigi gegici gorev yolluklar” ve “ denetim elemani yolluklarina” (denetim elemani yolluklari
yalnizca Genel Bitceli ve Ozel Bitgeli Kuruluglarin erigsimine aciktir) iliskin islemler
yapilabilmektedir. Yolluk sureci modulu e-Devlet Kapisi ile entegre olarak caligsmakta ve her
personelin kendi yolluk bildirimini kendisinin olusturma kurgusuna dayanmaktadir.

[] volluk siireci

Yolluk islemleri modulunden alt modulu segilir ve Yolluk Sireci ekrani

gorantulenir.

Q, Sorgula

Yolluk Sireci ekraninda; butonuna basilarak dnceden girilen yolluk sureg kayitlari
goruntulenmekte, onaylanmamis yolluklar Uzerinde dizenleme yapilabilmekte ve yeni yolluk sureg

kayitlari baglatiimaktadir.
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LA HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI MERKEZ SAYMANLIK MUDDRLUGU-6110333534 -— Q
i Yonetim Sistemi ) 122 -] MUHASEBAT_KULLANICIS

Q Menideara...
DIKKAT! Bu sistem test siiriimiidiir. Sadece test verilerini icermektedir.

Test veya egitim amaciyla kayrtlar iizerinde islem (ckleme, giincelleme, vb.) yapabilirsiniz.

B Harcama lglemleri Yaptiginiz bu islemler gercek sisteme aktanimayacaktir.
&B Odeme Islemleri Yolluk No Avans Durumu Yolluk Referans No
o Volluk Islemleri ~
() Carm ) Ad Soyad TC Kimlik Numarasi
= Dentim Avans Listesi
[ Yolluk Siireci -
Yolluk Tipi il
B e-Fatura lslemleri
B Varlik Islemleri
5 (o e Q Sorgula [ Excel Raporia PDFRaporla & Temizle
& Teminat Iglemleri Yolluk Siireg Hazirlama
BB Taahhit Islemeri () YollukNo TcKimlik Numarasi  Ad Soyad Yil  VYollukReferansNo  Yolluk Tipi Avans Durumu Harcama No
%" Projelslemleri 0 AP " . _
L) 125 2022 2022YLK00010 Yurtigi Gegici Gorev Yollugu Avans Verilmeyecek 8157
1 Odenek Islemleri .
U o124 ad 2022 2022YLK00009 Yurtigi Gegici Gérev Yollugu Avans Verilmeyecek 8156
O 13 2022 2022YLK00008 Yurtigi Gegici Gorev Yollugu Avans Verilmeyecek 8155

Yolluk Siireci Girig Ekrani

Yolluk slreglerine iligkin sorgulama yapmak igin Yolluk Giris Sorgula alanindaki; Yolluk Referans

Numarasi, Ad, Soyad, TC Kimlik Numarasi, Avans Durumu, Yolluk No, Yolluk Tipi ve Yil

Q, Sorgula

parametrelerinden en az bir tanesi girilerek butonu tiklanir. Tim yolluk slreglerini
listelemek igin dogrudan butonu tiklanir. Sorgulama sonucunda gelen yolluk sureci

kayitlarinin, herhangi biri uzerinde guncelleme yapmak icin ilgili kayit

secilerek butonu tiklanir. “Harcama Talimati Onay Belgesi” onayl yolluk sureclerine

Yolluk Bildirim

iligkin yolluk bildirimlerini goruntilemek icin butonu tiklanir.

Q

kullanicilar, 6zel blitceli idarelerde 2200 dahil daha asadi ek gbstergeye sahip kullanicilar yolluk

ARI; Genel blitceli idarelerde Ek gbstergesi 3600 dahil daha asagi ek géstergeye sahip

bildirimlerini e-Devlet Kapisi (www.turkiye.gov.tr ) adresinden yapmalidir. Ek géstergesi bunlardan
daha yliksek ek gostergeye sahip personel igin kurumlarca gdreviendirilen mutemetler bu kisiler

adina Yolluk Stireci mod(iliinden yolluk bildirimi olusturabilir.
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Yeni bir yolluk siireci olusturmak igin

ekrani gorintilenir.

B Harcama Istemleri
BB Odeme lslemlen

& Yolluklglemleri

[ Yolluk i
M eFaturalslemler

B Verlikslemleri

% Emanct lglemleri
& Teminatlglemler:
BB Teahhiit lslemleri
%" Proje lslemleri

M Odenck slemleri

Yolluk Hazirlams

Biltge Yil

2022

Yolluk Tipi

Yolluk Siireg Hazirlama

Test veya eitim amacyla kayilar iizerindeislem (ckleme, gincelleme, vb.) yapabilirsiniz.

butonu tiklanarak Yolluk Hazirlama

Vapligamz bu iglemler gergek sisteme aklanimayacakbir.

30 slan bos birskilsmaz

H
‘

Bitis Tarihi

Program Tardi

[

Alt Program Tiril

[

Faaliyet Tiird

[

Alt Faaliyet Tiirdi

[

Yolluk Hazirlama Ekrani

Yolluk Hazirlama ekraninda asagidaki alanlar yer alir:

>Butge Yili; Bir butgcenin uygulanmaya basladigi gunden ertesi yil ayni gune kadar gegen suredir.

>Yolluk Tipi; Yurtici gecici gorev yolluklari, denetim elemani yolluklari ve denetim elemani

yolluklari segilir.

>Gundelik Tipi; H cetvelinde yillik olarak belirlenen gindelikler segilir.

>Baglangi¢ Tarihi; Yolluk surecine ait gorev baslangig tarihi agilan takvimden girilir.

>Bitis Tarihi; Yolluk slUrecine ait gorev bitis tarihi agilan takvimden girilir.

>Program Turl; Temel gorev ve sorumluluklari esas alinarak kaynak tahsis edilen, birbiriyle

uyumlu ve anlamli sekilde bir araya getirilmig faaliyet grubudur.

https://uzmanmutemet.com
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> Alt Program Turu: Programin sonuglarina ulagsmak amaciyla bir araya getirilen birbiriyle uyumlu

faaliyet grubudur.

>Faaliyet Turd; Belirli bir Grin ya da hizmetin sunulmasi amaciyla, planlama agamasindan uUretim

ve hedef kitleye sunum asamasina kadar gercgeklestirilen is, islem ve suregler butintdur.

>Alt Faaliyet Turl: Faaliyetler kapsaminda yurutulen ig, islem ve sureglerin gruplandiriimasi

suretiyle faaliyetlerin altindaki detay duzeylerdir.

>Butge Odenek; Tanimlanan referans degerler icerisinden segilir.

>TCKN/VKN; Adina yolluk slreci baglatilacak kisi/kuruma ait bilgiler girilir.

>Adi Soyadi; Kisi Bilgisi Gizerinden MERNIS tarafindan otomatik getirilir.

>Ek Gosterge; Personel ek gostergesi otomatik getirilir.

>Derece; Adina yolluk slreci bagslatilacak kisiye ait derece sistem tarafindan otomatik getirilir.
>Kademe; Adina yolluk streci baslatilacak kisiye ait kademe sistem tarafindan otomatik getirilir.
>|BAN; Kisiye ait IBAN bilgileri girilir.

>Avans Durumu; Adina yolluk sureci bagslatilan kisiye avans verilip verilemeyecegdi bu alandan

segilir.

>Avans Tutari; Avans durumu “avans verilecek” olan yolluk surecine ait avans tutari girilir.

Yolluk  Hazirlama ekranindaki  alanlara, yolluk surecine iliskin  gerekli  bilgiler

girilir butonlari tiklanir. Yolluk Sureg¢ hazirlama basilinca, sistem tarafindan

otomatik olarak bir “Yolluk Referans Numarasi” olusturulur.

Yurtdisi yolluk igin gérevli lilke ve avans eklenmesi

Yolluk tipi “yurtdisi gecici gorev yollugu” secilen ve avans durumu “avans verilecek” isaretlenen

Yurt Disi Gorevlendirilen Ulkeler
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yapilmasi suretiyle asagida yer alan “yurtdisi gorevlendirilen Ulkeler” alani agilacaktir. Agilan alanda
ilgili personelin gorevlendirildigi Ulke, bu Ulkede gorevli kalinan sire ve gorev-unvan bilgisinin agilan
sekmede filtreli gelen secgenekler arasindan segilmesi gerekmektedir. Secilen tarihlere gore sistem
tarafindan gun sayisi ve bu gun sayisina goére de ilk 10 gun artirrml glndelik mateakip gunler igin tam
gundelik Uzerinden avans miktari Turkiye Cumhuriyeti Merkez Bankasi tarafindan gunluk olarak

yayimlanan efektif satis kuruna gére hesaplanacaktir.

Yurt Diss Gorevlendirilen Olkeler

len Ulkeler

Baslangic Tarihi Bitis Tarihi Gérevli Giin Sayisi
30/06/2022 25/06/2022 6
Olke Garev-Unvan Giindelik Tutar Déviz Kuru TL Tutar

Almanya Ek gostergesi e dahay bulunanlar 105,008 182001

Indirim Orani Indirimli Giindelik Déviz Tutar Kurumlarca Kargilanan Déviz Tutan
Yok

Avans Tl Manuel Avans Déviz Tutan Avans TLTutan
Otomatik ~ Manuel 500,008 10455

Baslangic Tarihi Bitis Tarihi Gérevli Giin Sayisi
26/06/2022 30/06/2022

Olke Gérev-Unvan Gilndelik Tutar DBviz Kuru TL Tutar

Amerika Birlesik Devietleri Ek gostergesi 7000 ve dahay bulunanar 512400 172002

Indirim Orani Indirimli Giindelik Déviz Tutar Kurumlarea Kargilanan Déviz Tutar

Yok

Avans Tiirii Manuel Avans Déviz Tutan Avans TLTutan

Otomatik ~ Manuel ) Ao

Diger Avans Listesi

Aciklama Avans Déviz Tutart Déviz Kuru AvansTL Tutar

Yurtdigi Yolluk Bilgileri Ekrani

Avans miktari “manuel avans doviz tutari” alanina imlecin tiklanmasi suretiyle dogrudan ddviz cinsinden
rakam olarak da girilebilir. Ancak bu sekilde doviz olarak girilen tutar yine sistem tarafindan Turkiye

Cumbhuriyeti Merkez Bankasi efektif satis kuru ile ¢arpilmasiyla hesaplanacaktir.

Q HATIRLATMA; Kuzey Kibris Tirk Cumhuriyetine Yapilacak Yolculuklarda Verilecek

Glindeliklere Dair Karar ile Yurtdigi Giindeliklerine Dair Karar hiikiimlerine gére; Harcirah i¢in avans
verilecekse, avansin Tirk Lirasi cinsinden tutari, yabanci para cinsinden avans miktarinin tahakkuk
tarihindeki Tiirkiye Cumhuriyeti Merkez Bankasinca ilan edilen efektif satis kuruyla ¢arpilmasi suretiyle

bulunur. Avans ilgiliye Tirk Lirasi cinsinden édenir.

Ayrica bu karar hiikiimlerine gére yurtdisina veya sirekli gérevle yurtdisinda iken baska (lkelere gegici
gorevle gbrevlendirilenlere, Tlrkiye’den veya sdrekli gérevli bulunduklari (lkelerden her ¢ikiglarinda,
seyahat ve ikamet stresinin ilk on gind igin 6denecek giindelikler, ekli cetveldeki miktarlarin %50

artirilmasi suretiyle hesaplanir.
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Birden fazla Ulkede gorevlendirilme yapilmasi durumunda yine ayni sekilde gorevilendirilecek Ulke icin

yeni bir alan acilir ve bu ulkeye ait veriler yine ayni sekilde girilir.

\

avansa iliskin 6deme emri belgesi (OEB) olusturma asamasinda édeme detay ekraninda tekrardan

UYARI; Avans tutar kisi ve onay sayfasi verilerinin girildigi giine gére hesaplanmakta olup,

glincel déviz tutarina gére sistem tarafindan hesaplanacaktir.

g UYARI; Yurtici ve yurtdigi gegici gérev yolluklarina iliskin olusturulan bu stirece ait “Yolluk

Referans Numarasi”, yolluk siirecine ait “Harcama Talimati Onay Belgesi” Harcama Yetkilisince

onaylandigi anda e-Devlet Kapisi (www.turkiye.gov.tr) adresine dlismektedir.

\

Numarasi” Yolluk Hazirlama Ekraninin doldurulup butonuna basildigi anda

e-Devlet Kapisi (www.turkiye.gov.tr) adresine dismektedir. Denetim elemanlari bu asamadan

UYARI; Denetim elemani yolluklarina iliskin olarak olusturulan slirece ait “Yolluk Referans

sonra avans talebinde bulunabilir ya da yolluk bildirimi doldurup elektronik ortamda harcama

birimine génderebilirler.
NOT: Denetim elemani yolluklarinda “Harcama Talimati Onay Belgesi” olusturulmamaktadir.

Yolluk Stre¢ Hazirlama sonrasi olusan harcama talimati Yolluk slireci menusi yani sira Harcama

islemleri mentsine de dismektedir. Kullanici tarafindan Harcama islemleri mentsinden ilgili

harcama numarasina tiklayarak secilmesi ve [ Guncelle butonuna tiklayarak guncelleme

isleminin yapilmasi gerekmektedir.

o Harcama Bilg‘ Gil'lﬁl‘ 0 Yolluk Sﬁﬂ!g Hazirlama
S UYARIG ekranindaki veriler strecinden otomatik

Harcama Bilgileri
olarak gelmektedir. bu alanda islem yapilmayacak ve ekranindan iglemlere devam

edilecektir.
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Senaryo Hukuki Dayanak

TEMEL TEDARIK

Miktar Yatinm Proje Numarast
1 Adet(Binm)
Yaklagik Maliyet/Tutar
0,006
Gergeklegtirme Siireci
Gergeklestirme Usulii Baslangic-Bitis Tarihi
Kamu lhale Kanuna Tabi Olmayan Harcamalar 08/01/2022 09/01/2022

Gerekge Siire(Giin)

[

Harcamada Gorevli Kigiler

TCKN Gorev

Harcama Bilgileri Ekrani

Harcama Bilgileri ekranindaki alanlar;

>Senaryo; “TEMEL TEDARIK” olarak sistem tarafindan otomatik olarak getirilir.

>Isin Miktari; personel sayisini belirttigi icin “1” olarak sistem tarafindan getirilir.

>Hukuki Dayanak; gerceklestirilecek yolluk igleminin dayanagini teskil eden mevzuat bilgisi girilir.
>Yaklasik Maliyet; gerceklestirilecek harcamanin tutari sistem tarafindan getirilir.

> Gerceklestirme Usulli; Kamu ihale Kanununa Tabi Olmayan Harcama olarak sistem tarafindan

getirilir.
>Gerekgesi; gerceklestirilecek harcamanin hangi gerekgeye dayandigi bilgisi girilir.

>Baglangi¢ Tarihi; Kisi ve Onay Bilgileri Ekraninda girildigi sekliyle sistem tarafindan otomatik

getirilir.
>Bitis Tarihi; Kisi ve Onay Bilgileri Ekraninda girildigi sekliyle sistem tarafindan otomatik getirilir.

>Sure (Gun); baglangig¢ ve bitis tarihine gore otomatik olarak gelir.
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Harcama Bilgileri ekranindaki alanlar doldurulduktan sonra sol alt

. . Onaya Eklenecek Belgeler ]
kosedeki sekmesine tiklanir ve Onaya Eklenecek Belgeler ekranina

gegilir. Ekle tusu ile igslem yapilacak sekme agilir.

Onaya Eidenecek Belgeler v

[ Diizenleme Tarihi Dokiiman Tiir Kodu Aciklama Dosya

I

Onaya Eklenecek Belgeler Ekrani

Onaya Eklenecek Belgeler ekranindan diizenlenen “Harcama Talimati Onay Belgesine” eklenecek

dokumanlara iligkin agagidaki bilgiler girilmektedir;

>Duzenleme Tarihi; onaya eklenecek belgenin duzenleme tarihi girilir.
>Dokuman Tur Kodu; eklenecek belgenin turu segilir.

> Aclklama; eklenen dokUmanla ilgili herhangi bir agiklama yaziimak istenirse

>YUklenecek Dosya; “pdf’, “docx”, “xIsx” vb. formatta belgeler segilerek eklenebilir.

+ Seg...
Yukaridaki alanlar doldurulduktan sonra sag taraftaki butonuna tiklanarak belge

eklenir. Eklenecek her bir belge i¢in ayni alanlar tekrar doldurulur.

@ Giincelle

Belgelerin eklenmesi ile ekranin sag alt kdsesinde bulunan butonu tiklanarak

Harcama olusturulur.
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Harcama No Durum

3158 Olusturuldu

Harcama Talimat: Onay Belgesi v
.

Py

(7885 T.C.HAZINE VE
"\ 9N 2] MALIYE BAKANLIGI

,,,,,,

Harcama Goriintiile Ekrani

“Harcama Talimati Onay Belgesinin” son hali ekranda gorintilenir ve belgeyi dizenleyen kisinin

roline gore yapabilecegi islemler degisir.

>Veri Giris Gorevlisi; harcamaya iliskin bilgileri girdikten sonra “Harcama Talimati Onay

Belgesini” onaylanmasi igin sol Ust késedekimbutonuna tiklayarak acilan

sekmedeki sekmesine tiklayarak gergeklestirme gorevlisine

gonderir. Gergeklestirme gorevlisi gonderilen belgeyi onaylamadan, veri giris gorevlisi sol Ust

kosedeki m butonu tiklayarak acllan

sekmedeki sekmesine basarak belgeyi geri c¢ekebilir
veya sekmesine tiklayarak harcamayi iptal edebilir.

> Gergeklestirme Goérevlisi; “Harcama Talimati Onay Belgesini” sol Ust kdsedeki m

butonu tiklayarak agilan sekmedeki tiklayarak veri giris gorevlisine

geri yollayabilir, veri girig gorevlisi veya kendisinin dizenlemis oldugu “Harcama Talimati Onay
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Belgesini”tlklayarak On Mali Kontrol Gorevlisine génderip
gorus yazisi isteyebilir, tiklayarak Harcama Yetkilisinin onayina

sunabilir veya tiklayarak harcamayi iptal edebilir.

Harcama Yetkilisi onayina sunulmus ancak tzerinde herhangi bir igslem gergeklestirilmemis olan

H Yetkilisi Onayindan Geri Cek
harcamalarda Gergeklestirme G('jrevlisitlklayarak “‘Harcama

Talimati Onay Belgesini” onaydan ¢ekebilir.

>Harcama Yeftkilisi ise; “‘Harcama Talimati Onay

Ge irme Gérevlisine lade Et
Belgesini”tlklayarak Gergeklestirme  Gorevlisine  geri

yollayabilir, AE tiklayarak iptal edebilirveyatlklayarak ilgili belgeyi onaylayabilir.

Q UYARI; Yolluk Surecine iligkin olusturulan “Yolluk Referans Numarasi”, Yolluk surecine ait

‘Harcama Talimati Onay Belgesi” Harcama Yetkilisince onaylandiyi anda e-Devlet Kapisi

(www.turkiye.gov.tr) adresine dismektedir.

Adina yolluk sureci olusturulan personel bu asamadan sonra e-Devlet Kapisi Uzerinden “Yolluk
Referans Numarasini” secgerek yolluk bildirimini olusturarak mutemede gonder yapmasi

gerekmektedir.
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Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > Yolluk Islemleri > Yolluk Siireci > Yolluk Bildirim ve OEB Islemleri >

Odeme Emri Giris

Odeme Talebi Olugtumak Icin Harcamaya Git . .
butonuna basiimasi suretiyle Harcama Talimati Onay

Belgesi ekranina ulasihr

ve m butonundan tiklanarak yolluk bildirimine ait

Odeme Talebi olusturmaya baglanr.

Harcama No Durum

169532 Onayland:

B Harcama lslemleri

Harcama Talimats Onay Belgesi

miamalan

m T.C. HAZINE VE

R Odemelslemleri MALIVE BAKANLIG!

& Yolluklglemleri

Bl =Fatura lslemier

B Vorlklslemleri

% Emanetlslemleri

& Teminat Islemleri

BB Teshhiit slemleri

%" Proje Islemleri

M Odeneklslemleri

Harcama Talimati Onay Belgesi Ekrani
Harcama Iglemieri
KW Odeme Islemleri v

Odeme Emri Belgesi

iglemieri
M Odeme Talebiislemleri
ia HakSahibilzlemier >
@& Bitge Tertiplen
& Odeme Kalemilzlemlen

Odeme Kalemi - Ekod

Y

Filtreleme
B Bitgelestirilmis Borg Raporu

o® Yolluk Islemleri
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Odeme Talebi olusturulduktan sonra Odeme islemleri Meniisiinden Odeme Talebi islemleri

sekmesi segilir. Odeme Talebi olusturulan yolluk segcilerek sad ust
sekmelerdenbutonu ile Odeme Emri olusturulabilecegi gibi ilgili Odeme
Talebinin numarasina tiklandiktan sonra acllan on izleme ekranindan

da butonuna basilarak Odeme emri olusturulabilir.

Ayrica hatal oldugu dusunulen talep ayni adimlar izlenerekm butonuna tiklanarak iptal
edilebilmektedir. Bunun yani sira Odeme Talebi Islemleri menisinde lligkili Kayit Numarasina

tiklanarak ilgili harcama incelenebilir.

Odeme Emri Belgesi Giris

BiitgeYils

HAZINE VE MALIVE BAKANLIGI 2022
Harcal

irimi
Gdeme Tiirg

HAZINE VE MALIVE BAKANLIG| MERKEZ SAYMANLIK MUDURLUGU(6110333534) P
ollul

Kurumsal Kod
Gergeklegtirme Usuli

12.32 N
OdemeKaynagi Kamu Inale Kanuna Tabi Olmayan Harcamalar

Merkezi Yonetim Odeme Vontemi

Odeme Kaynag Alt Tiiri Hazine Uzerinden Yurtigi Hesaba Odeme

B oFotura lslemleri HAZINE VE MALIVE BAKANLIGI
B Varbklslemleri Agiklama

% Emanet lslemleri Test_Ad Test_Soyad Yurtici Gesici Garev Yollugu

Odeme Emri Detay >

Odeme Emri Ekleri >

Odeme Emri Girig Ekrani

Odeme Emri Girisi ekraninda asagidaki alanlar yer alir:

>Kamu Idaresi Adi; biitcesinden édeme gerceklestirilecek olan Kamu Idaresinin adi sisteme giris

yapan kullanicinin tanimh oldugu Kamu idaresine gére sistem tarafindan otomatik olarak getirilecektir.
(Orn; Hazine ve Maliye Bakanli§i)

>Harcama Birimi Adi; kurumsal kodu segilmis olan Harcama Biriminin adi giris yapan kullaniciya
gore sistem tarafindan otomatik olarak getirilecektir. (Orn; Muhasebat Genel MudUirligii)

>Harcama Birimi Kurumsal Kod; Harcama Biriminin kurumsal kodu giris yapan kullaniciya gore
sistem tarafindan otomatik olarak getirilecektir.

>Qdeme Kaynagi; Harcama secilen kaynaga gore sistem tarafindan otomatik getirilir.
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>Qdeme Kaynag:; Alt Tirl; Harcama secilen kaynak alt tiiriine gore sistem tarafindan otomatik
getirilir.

>Biitge Yili; 6demenin gergeklesecegdi ilgili mali yil otomatik olarak getirilecektir. Sadece mahsup
doénemleri igin bir dnceki yil secilebilecektir.

>Qdeme Tiirii; Avansa ait édeme emri diizenlenmesi halinde “6n 6deme” yolluk édeme emri
dizenlenmesi durumunda “yolluk” segenegi isaretlenir.

>Gergeklestirme Usulii; Harcama Bilgi Girisi sayfasinda segilen Gergeklestirme Usull sistem
tarafindan otomatik olarak getirilecektir.

> Agiklama; Odeme Emri Belgesine iliskin genel bir agiklamanin yazilacagi alandir.

>Q0deme Yéntemi; Odemenin nasil yapilacaginin secilecegi alandir.

2 . . . o e Odeme Emri Detay )
Odeme Emri Girigs sayfasindaki bilgiler girildikten sonra sekmesine

tiklanarak 6deme emirleri detayi sayfasina gegilir.

Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > Yolluk islemleri > Yolluk Siireci > Yolluk Bildirim ve OEB Islemleri >

Odeme Emirleri Detayi

Odeme Emirleri Detay sayfasi ddemenin kime yapilacagi, ne kadar ddeme ve kesinti yapilacagi

vb. detay bilgilerin girildigi sayfasidir. “Odeme Emri Belgesi” birden fazla ddeme emirlerinden

olugabilir. Ekranin sag Ust kdsesinde yer alan butonuna tiklanarak “Odeme Emri

Belgesine” birden fazla 6deme emri girisi yapilabilir.
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Q venidears.

[ Hercama lglemleri
KB Odeme Islemleri

g Bdemeemrinelcest

istemleri
N Oceme Talebilslemleri
2 HakSahibi llemleri
@ sitge Tertipler

£ Derms Kalami lamlari

Odeme Kalemi - Ekod

T

Fitraleme
B Sitgelegtinlmis Sorg Raporu

& Yolluklglemler

B e-Fatura Iglemleri

B Varliklslemleri

% Emanet lslemleri

& Teminat lglemleri

BE Taahhit slemlen

%" Projelslemieri

W Odznek lslemleri

Odeme Emri Detay v

Odeme Emri

SraNoil

Odeme Alt Tirii

Bu slan bog biraklamaz!

[

) HakSahibiBilgileri

Adina Harcama Yapilan Birim

Ede  Sil

O SraNo:1

Uyruk
© TC.Vatandag (O Yabana

Odeme Yapilacak Kisi/Kurum

Ad

[

IBAN

(e seginieveya

yazip Enter

Mahsup Edilen Tutar

Mahsup Getir

Net Tutar

Odenmesi Gereken Tutar

24,660

28,860

Odeme Emri Detay Bilgileri

Detay

SiraNo1

Bdeme Kalemi Tiirii

Biitge Tertibi

Alt Faaliyet Torii

7010 - Muhasebe Destek

Briit Tutar

Detay Sil

Vurtici Gegici Gorev Yolluklan

45,006

() Kesintiler
O Kesinti Tari Hesaba Esas Tutar
Verg x 45,008
Kesini Al Tiri Kesinti Oran
Damga Vergisi - Maag, Ucret vb. Her Ne Adla Olursa Olsun Hizmet Kargilig Yapilan Odemeler (Avans 0,00758
Dahil) Nedeniyle Dilzenlenen Makbuzlar ile Bu Mahiyetteki Kagitiar
Kesinti Tutar
0,348
e et e |
Detay Alt Tiirii Detay Tutan
Briit Toplam Indirimler Toplam: Kesinti Toplami Net Tutar Mahsup Edilen 8n 8deme Tutan~ 8denmesi Gereken Tutar
45,008 0,346 2,660 44,660
Toplam
Briit Toplam Indirimler Toplami Kesinti Toplam Net Tutar Mahsup Edilen On Odeme Tutan  Odenmesi Gereken Tutar
25,008 LE 44,668 22,660

Odeme Emri Ekleri

Odeme Emirleri Detay Ekrani

Odeme emri detay sayfasinda “Hak

eklenmektedir.

Kullanicilar ilgili 6demenin On 6deme mi

Sahibi” ve “Detay” alanlari sistem

sekilde Odeme Alt Tiirii olarak belirtiimis olan alandan kontrol edebilirler.
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Hak Sahibi Bilgileri

SiraMo:1

Uyruk Vekil
TC.Vstandsgi  Yabanai

deme Yapilacak Kisi/Kurum

Ad

Test_Ad Test_Soyad

IBAN Net Tutar

100,006

Odenmesi Gereken Tutar

100,006

Odeme yapilacak hak sahibi kontrolii yapildiktan sonra IBAN alnindan hak sahibinin IBAN”1 segilir.

Mahsup islemi yapilacak ise Odeme Emri Detay alaninda sistem tarafindan mahsup bilgisi

eklenmektedir.

Mahsup Edilen Tutar

Mahsup Getir

Belge No Ydeme Emri Sira No Bdeme Emri Detay Sira No Biitce Tertip Kaleme Ait Toplam Avans Kaleme Ait Kapatilmis Avans Kalan Avans

o MYS5-2022-7T4 1 98.900.9006.256.12.4.01.03.03.10.01

Mahsup Edilen Tutar

99,008

Odeme Emirleri Detay Ekrani - Mahsup Ekrani
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Q Menide ars.

[ Hercama lglemleri
KB Odeme Islemleri

g Bdemeemrinelcest

iglemleri

Odeme Talsbilslemleri
g

R sk sahibilslemier

ige Tertpleri
P Ddeme Kalemi Islemleri

Odeme Kalemi - Ekod

T

Fitraleme
B Sitgelegtinlmis Sorg Raporu

& Yolluklglemler

B e-Fatura Iglemleri

B Varliklslemleri

% Emanet lslemleri

& Teminat lglemleri

BE Taahhit slemlen

%" Projelslemieri

W Odznek lslemleri

Odeme Emri Detay

Odeme Emri

SraNoil

Odeme Alt Tirii

Bu slan bog biraklamaz!

Adina Harcama Yapilan Birim

[

SiraNoi1

Uyruk
© T.C.Vatandag

Odeme Yapilacak Kisi

Velil

Vekalet Durum Kodu

Ad

Net Tutar

] 24,660

Mahsup Edilen Tutar

Odenmesi Gereken Tutar

Mahsup Geti 24,668

Odeme Emri Detay Bilgileri

Detay Ekle

Detay Detay Sil
SiraNo:1 Alt Faaliyet Trii
7010 - Muhasebe Destek x
Bdeme Kalemi Tiirii Briit Tutar
Vi Gegici Gorev Yolluklar x [ erti ] 5,000
() Kesintiler m
O Kesinti Tari Hesaba Esas Tutar
Verg x 5,008
Kesini Al Tiri Kesinti Oran
Damga Vergisi - Maag, Ucret vb. Her Ne Adla Olursa Olsun Hizmet Kargilig Yapilan Odemeler (Avans 0,00758
Dahil) Nedeniyle Dilzenlenen Makbuzlar ile Bu Mahiyetteki Kagitiar
Kesinti Tutar
0,348
e et e |
Detay Alt Tiirii Detay Tutan
Briit Toplam Indirimler Toplam: Kesinti Toplami Net Tutar Mahsup Edilen 8n 8deme Tutan~ 8denmesi Gereken Tutar
0,346 2,660 44,660
Toplam
Briit Toplam Indirimler Toplami Kesinti Toplam Net Tutar Mahsup Edilen On Odeme Tutan  Odenmesi Gereken Tutar
25,008 LE 44,668 22,660

Odeme Emri Ekleri

Odeme Emirleri Detay Ekrani — Odeme Kalemi — Kesinti — Diger Detay

Odeme Kalemi; Sistem tarafindan otomatik eklenmektedir.

Kesinti; Sistem tarafindan otomatik eklenmektedir.
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Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > Yolluk islemleri > Yolluk Siireci > Yolluk Bildirim ve OEB Islemleri >
Odeme Emri Ekleri

Bdeme Emri Ekleri v

Diizenleme Tarihi Dokiiman Tiir Kodu Agiklama Dosya

Odeme Emri Ekleri Ekrani

Odeme Emrine eklenecek belgeler ekranindan diizenlenen Odeme Emri Belgesine eklenecek

dokimanlara iliskin asagidaki bilgiler girilmektedir;

>Diizenleme Tarihi; eklenecek belgenin dizenleme tarihi girilir.
>Dokiiman Tir Kodu; eklenecek belgenin tiru segilir.

>Yiuklenecek Dosya; “pdf’, “docx”, “xIsx” vb. formatta belgeler segilerek eklenebilir.

>Dokuman Aciklamasi; eklenen dokumanla ilgili herhangi bir agiklama yazilmak istenirse butonuna

tiklanarak yazilir.

Yukaridaki alanlar doldurulduktan sonra sag alt kosedeki ... _____________‘butonuna tiklanarak

belge eklenir. Eklenecek her bir belge icin ayni alanlar tekrar doldurulur.

Belgelerin eklenmesi ile ekranin sol alt kosesinde bulunan butonu

tiklanarak 6deme emri olusturulur.

Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > Yolluk Islemleri > Yolluk Siireci > Yolluk Bildirim ve OEB islemleri :

Odeme Goriintilleme

Diizenlenen “Odeme Emri Belgesinin” son hali ekranda gérintilenir.
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) OGdeme Emri Belgesi
B Harcama islemleri

EE Odeme Islemleri ~

AZINE VE MALIVE BAKANLIET ,_/-7\
Bdeme Emri Belgesi WAZINE VE MALIYE DAKANLIGI DESTEK HIZMETLERE {*/ 88"\ 1.C. HAZINE VE
o KL s b
B lytemter DalRES! BASKANLIGT "\ \,/+/ MALIYE BAKANLIGI
w Stip4ga2 s
M Odeme Talebi lslemleri 24 OGDEME EMRI BELGEST
2% Hak Sahibilslemleri B
Beige Big
G BitgeTedtiplen | e | Baeme K | ¢ Tiri
OH ODEME | MERKEZ] YONETIM | HAZINE VE MALIVE BAANLIEL
#' OdemeKalemi lglemlen Agikiama [rest_c Test_sopan
(Odeme Kalemi - Ekod Ttome Bust
Filtreleme deme Emri AR Thrd_[furti Geagch Gaesy Avans
o dncak Kigi / Rurum
B Etcelestirilmis Borg Raporu 6 Dseme Mahsup Bilgileri
on | on
0 § Adi Soyah | Gdenmesi Gereken
o Yollukislemleri . wiou Tk 1oan Nt Tutar Saeme | Gaeme | mansup Eanen n
nnnnn utar
e | Katemi
B e-Fatura islemleri Sira Ha | Sira b
Test
B Verlikislemleri o
mekslemi [ s
4% Emanetiglemleri
£ Teminat islemleri e s
i atce o utae
‘ tac| o
B Taahhit iglemleri
o oo
e Ouenmesi Gerexen Tutar
Toplem Odenmesi Brit Tutar | Kesinti Toplams Odenmesi Gereken Tutar
uuuuuuuuuuu
100,00 0757 00m] 24T 00T 9,247
£k Belgeler
| | W,
IBRAAIM ERBAS 1HRAHIM ERBAS

Odeme Emri Goriintiilleme Ekrani

“Odeme Emri Belgesinin” hazirlanarak gérintiileme sayfasina gelindiginde kullanicilarin

sistemdeki roline gore yapilacak iglemler farklilasmaktadir.

>Veri Giris Gorevlisi; hazirlanan Odeme Emri Belgesini onaylanmasi i¢in ekranin sag Ust

Prr e B T Gond
kisminda bulunanmbutonuna T CIERTC]  Cereeidestirme Gore fayina Soncer oo alsiall

tiklayarak 6deme emri belgesini onaya gonderebilir veyambutonunu tiklayarak iptal

edebilir.

. o . . < .. islemler «
>Gergeklestirme  Gorevlisi; ekranin  sag Ust kisminda bulunanbutonuna

tlklar butonunu tiklayarak belgeyi onaylar ve harcama yetkilisi

On Mali Kontrol Gorevlisine Ginder

onayina sunabilir, butonunu tiklayarak 6n mali kontrol
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gérevlisinin gorasunu alabilir veyambutonunu tiklayarak 6deme emri belgesini iptal
edebilir.

>Strateji Gorevlisi; gerceklestirilecek harcamaya iligkin goris yazisi dizenleyecek ise Gorus-

B Gards - Yaz Ekle ¢ Gander

Yazi Alanrna ilgili gérisuna girerek butonunu tiklayarak gerceklestirme

gorevlisine veya harcama yetkilisine gonderir.

o . . islemler «
>Harcama Yetkilisi; ekranin sag ust kisminda bulunanbutonuna tiklar

Gergeklestirme Gérevlisine iade Et . .. . .
ve butonuna  tiklayarak  gergeklestirme  gorevlisine  geri
yollayabilir, Itk hutonunu tiklayarak 6n mali kontrol gdrevlisinin

goérusuna alabilir veyambutonunu tiklayarak 6deme emri belgesini iptal edebilir.

. . Elektronik imza ile Onayl . .

Harcama yetkilisi belgeyi butonuna basarak e-imza ile onaylar ve
Muhasebeye Gonder L . -

daha sonra butonuna basarak muhasebe birimine gonderebilir.

Fakat sistemsel hata sebebi ile e-imza kullanilamamasi durumlarinda butonuna basarak

da 6deme emri belgesini onaylayabilir.

“Odeme Emri Belgesinde” duzeltme islemi yaptirilacak

ise butonunu tiklayarak onayi kaldirabilir ve butonu ile

gerceklestirme gorevlisine geri yollayabilir.

Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > e-Yolluk Islemleri >

Giris

Bu kilavuz, 6245 sayili Harcirah Kanunu hukumlerine gore duzenlenen yurtici gegici gorev yollugu
yolluk bildirim formu (e-Yolluk), denetim elemanlari yollugu islemlerine ait yolluk bildirim formu ile
denetim elemanlarinin avans talep formlarinin elektronik ortamda hazirlanarak Mali Yonetim

Sistemi’ne gbnderme islemlerini agiklamaktadir.

Yolluk islemleri agagidaki modiillerden olusmaktadir:

https://uzmanmutemet.com 60


https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/mali-yonetim-sistemi.html
https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/c_maliyonetimsistemimodulleri.html
https://harcama.hmb.gov.tr/mys/kilavuz/e-yolluk-islemleri.html

> Yurtici Gegici Gorev Yollugu
> Denetim Elemani Yollugu

> Yurtdigi Gegici Gorev Yollugu

e-Yolluk Bildirim Hazirlama islem Siiregleri:

v e-Yolluk uygulamasina giris ve e-yolluk bildirim segimi
v e-Yolluk bildirim girigi

v e-Yolluk iglemlerinin kontrol edilmesi

v e-Yolluk bildiriminin harcama birimine génderilmesi

v e-Yolluk bildiriminin harcama birimi tarafindan kontrol edilerek iade veya onay islemleri

Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > e-Yolluk islemleri > e-Yolluk Islemleri >

e-Yolluk Uygulamasina Giris

e-Yolluk Uygulamasi’na https://qgiris.build.turkiye.gov.tr adresinden erisim saglanmaktadir.

{ \\*\ T.C. HAZINE VE
o .yN/u MALIYE BAKANLIGI

Giris
TCKN / E-posta adresi
L16TXXXXXXX

Sifre Sifremi unuttum!

Uygulamalar | == o

@ E-Devlet ile Giris

Bu ekran {izerinde TCKN/LDAP/e-Devlet giris yontemlerini kullanarak giris
yapabilirsiniz.

Giris yapamiyor musunuz? °

Kimlik Dogrulama Ekrani

e-Yolluk Uygulamasi’'na; Kimlik Dogrulama Ekrani’'nda yer

@ E-Devletile Giris

alan butonuna tiklanarak ulasilir. Bu butona basilmasiyla asagida yer

alan e-Devlet Kapisi sayfasina yonlendirilir.
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@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

Giris Yapilacak Adres https://test-giris.hmb.gov.tr/login/E-Deviet E"
Giris Yapilacak Uygulama HMEB Merkez Uygulamasi

B e-Devlet Sifresi [+ Mobil imza &% eimza @« T.C. Kimlik Karti B internet Bankaalig

T.C. Kimlik Murmaranizi ve e-Devlet Sifrenizi kullanarak kimliginiz dogrulandikian sonra isleminize kaldiginiz yerden devam
edebilirsiniz. [, e-Devlet Sifresi Nedir, Nasil Alinir?

*T.C. Kimlik No

Esanal Klavye ® Yazarken Gizle

* e-Devlet Sifresi

E3Sanal Klavye & Sifremi Unuttum

*eDedet O sifrenizi unutmaniz durumunda dogruladignz cep

telefonunuzdan yenileme isleri yepabilirsiniz.

Gizlilik ve GOvenlik  Hizh Cozlm Merkezi

e-Devlet Kapisi Girig Ekrani

e-Devlet Kapisi sayfasindan “T.C. Kimlik No” ve “e-Devlet Sifresi” alanlari doldurulduktan

sonra butonuna basilarak sisteme giris yapilir.

Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > e-Yolluk Islemleri > e-Yolluk islemleri > Yolluk Bildirim Girisi >

Yol Masrafi Ekleme

Yolluk bildirimine yol masrafi eklemek igin yolluk bildirim girisi ekraninda yer alan E butonu
tiklanir ve Yol Masrafi Girisi Ekrani'na ulagilir.

Gidis
Yol Masrafi Girisi Ekrani'ndan alanina tiklanir, agilan sekmede yolculuk
durumuna gore “Gidis” veya “Donus” seceneklerinden birisi secilir. Ardindan gidise veya dénlse
gore baslangig tarihi secilir. Daha sonra ilgili alanlar doldurulur.
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Gidig Ssil -

Yoleuluk Tipi Baslangig Tarihi

) | )

Ikametgah Yerinden

Nereden Nereye Hareket Saati Tagit Gesidi Tasit Tutan

Gecici Garev Mahalline

Nereden Nereye Hareket Saati Tagit Cegidi Tagit Tutani

Gecici Garev Yerine

Nereden Nereye Hareket Saati Tagit Gesidi Tasit Tutan

Gundelik Oran Gundelik Tar Tutan Yol Glndelik Stresi Gundelik Tutar Toplam TL Tutar

0.00% 0.00&

Yol Masrafi Girigi Ekrani

Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > e-Yolluk Islemleri > e-Yolluk islemleri > Yolluk Bildirim Girisi >

Konaklama Masrafi/Gorev Suresi Gundelikleri Ekleme

Yolluk bildirimine konaklama masrafi ve gundelik eklemek icin Konaklama Masrafi/Gorev Siiresi
Gundelikleri alaninda yer alan 4 Ekle butonu tiklanarak bu masraflara ait bir satir olusturulur.

Hem konaklama masrafi hem guindelik eklemek igin tekrar m butonu tiklanarak yeni bir satir

olusturulur.
Konaklama ve Giindelik Bilgileri
@] Giindelik Oran  Baslangig Tarihi Bitig Tarihi Giindelik Tutar Siiresi Toplam TL Tutar

- ) J ) J

Konaklama Masrafi / Gorev Siiresi Glindelik Alani

Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > e-Yolluk Islemleri > e-Yolluk islemleri > Yolluk Bildirim Girisi >

Diger Masraf Ekleme

Yolluk bildirimine diger masraf eklemek icin Diger Masraf alaninda yer alan w8243 butonu

tiklanarak bir satir olusturulur ve veri giris islemleri yapilir. Birden fazla masraf eklemek igin

tekrar m butonuna tiklanarak yeni bir satir olusturulur.
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Diger Masraf Bilgileri m

O Masraf Tiirii Masraf Tarihi Masraf Adedi Toplam Tutar Toplam TL Tutan

- ) ] [

Diger Masraf Alani

Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > e-Yolluk islemleri > e-Yolluk islemleri > Yolluk Bildirim Girisi >

Denetim Yolluklarinda Avans Talep Edilmesi

Denetim elemani yolluklarinda denetim elemaninin avans talebinde bulunmasi igin Avans
Talep Ekle butonu tiklanir ve harcama birimince baglatilan slrece ait Denetim Referans
Numarasi segilerek talebe iliskin form olusturulur.
I Denetim Yollugu -
W Avans Talep

Ea Denetmen Gdrev

g, TC HAZINEVE MALYE
£ 3 macanuci =
o St

ade

a
wektedir.
Test veya egitim amaciyla kayith: iglem (ekleme, , vb.) yapabilirsiniz.

A Gegid Gorev Yollugu B Yaptiginiz bu iglemler gerek sisteme aktanimayacaktir.

@ Denetim Yollugu ~

S

N Avans Talep
Denetim Ref No Denetim Adi Tekn Yevmiye Tutar Masraf Tutar Toplam Tutar Avans Durumu Inde Neden!
bd Denetrmen Gorev

2022DNTM0D0013 100,008 5,008 105,008 Kabul Edildi >
2022DNTMOD0012 1.000,00& 3,000,006 4.000.00¢ Kabul Edildi >
2022DNTMO0007 100,008 12,006 112,008 Kabul Edildi >
2022DNTM00010 10.000.00¢ 1.500,00¢ 11.500,00¢ Kabul Edildi >
2022DNTMOD0008 10,00+ 20,008 30,008 Kabul Edildi >
2022DNTMOD0006 200,00¢ 1.200,00¢ 1.400,00¢ Kabul Edildi >
2022DNTMD000 1.200,008 12,008 1212008 Kabul Edildi >
2022DNTMOD0002 150,006 2.500,00¢ 2.650,00+ Kabul Edildi >
2022DNTMD0004 100,008 100,00+ 200,00 Kabul Edildi >
2022DNTMD0001 20,004 10,008 30,008 Kabul Edildi >
2022DNTMOD0003 12.00¢ 4,006 16,006 Kabul Edildi >
2022DNTMO0001 100,008 100.00¢ 200,008 Kabul Edildi >

Avans Talep Ekrani

Acllan ekranda avans talep etmek istenen gorev segilir. Daha sonra tahmini yevmiye ve konaklama

masraf tutari girilir. Ardindan eklenen avans talebi secilerek mutemede gonderilir.

DIKKAT! Bu sistem test

Test veya egitim amaayla ka) lem (ekleme, vb.) yapabilirsiniz.

Denetim Adi Denetim Referans No
Yevmiye Masraflar Toplam Tutar
[ ] [ 0,006
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Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yonetim Sistemi Modiilleri >

Biitce ve Odenek islemleri

Biitce ve Odenek Iislemleri modiiliinde harcama biriminde kayitl biitce tertipleri ve édeneklerinin
goéruntilenmesi, 6denek hareketlerinin listelenmesi, 6denek gonderme belgesi iglemlerinin takip
edilmesi, merkez birimden ddenek talep edilmesi, merkez birimlerince gelen ddenek taleplerinin
karsilanmasi, merkez birimlerince butge tertiplerinin ekonomik kod dért diizeye kadar kisitlanmasi

ve ekonomik kodlarin acil ddenek olarak belirlenmesi iglemleri yapiimaktadir.

Bitge ve Odenek islemleri modiiliinde yer alan alt modiiller asagidaki gibidir:

I Bitce ve Odenek islemleri v
vy Odenek islemleri
vy Odenek Belgesi Iglemleri

Giden Odenek Talep
Islemleri

Gelen Odenek Talep

Islemleri
& Odenek Kisiti islemleri

Acil Odenek Ekonomik Kod
Islemleri

Kamu Birimi Odenek Yetki
Islemleri

Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > Biitce ve Odenek Islemleri >

Odenek iglemleri

7 Odenekslemler alt modulinde; “Odenek No, Tertip, Biitce Yili, Harcanan Tutar, Alinan Tutar,

Avans Tutari, Kalan Tutar, Kalan Tutar Durumu, Devreden Avans Odenek Toplami” alanlar yer

almaktadir.
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Gdenek No

Tertip

Kalan Tutar Durumu

Q sorgula B ExcelRaporla B PDFRaporia & Temizle

Harcama Birimi

Biltge il

O &denek No Tertip Biite Yilu Harcanan Tutar Alinan Tutar Avans Tutar Kalan Tutar Kalan Tutar Durumu Devreden Avans Odenek Toplam:
O 263458752 98.900.9006.256.12.4.01.03.05 2022 0.00% 1.799.500.00% 0.00% 1.799.500,00¢ Odenek Artida 1.799.500.00¢
O 263458745 98.900.9006.256.12.4.01.03.08 2022 100.00¢ 3.035.000.00¢ 0.00¢ 3.034.900.00¢ Odenek Artida 3.035.000.00¢
|:‘ 217289038 98.900.9006.12634.12.4.01.03.02 2021 0.00¢ 0,004 0.00& 0.00& Odenek Artida 0.00¢

O 217289037 98.900.9006.256.12.4.01.01.01 2021 34.029.900.385 34.187.000,006 0.00¢ 157,099,624 Odenek Artida 34.187.000.006
O 217283036 98.900.9006.256.12.4.01.01.02 2021 4.985.889,33¢ 4985889336 0.00¢ 0,005 Odenek Artida 4985889336
O 217283035 98.900.9006.256.12.4.01.02.03 2021 10.335.465.656 10.335.465,65¢ 0.00¢ 0,005 Odenek Artida 10.335.465,65b
O 217283034 98.900.9006.15040.12.4.01.06.01 2021 1.165.462.38% 1.673.000.005 0.00¢ 507.537,62¢ Odenek Artida 1.673.000.00¢
O 217289033 98.900.9006.256.12.4.01.01.01 2022 0.00% 34.187.000,006 0.00¢ 34.187.000.006 Odenek Artida 34.187.000.006
O 217289032 98.900.9006.256.12.4.01.01.03.10 2021 35.709.761.385 35.709.761.38 0.00¢ 0008 Odenek Artida 35.709.76138%
O 217289031 98.900.9006.256.12.4.01.01.03.30 2021 2.384.565.11% 2.384565.11¢ 0.00¢ 0005 Odenek Artida 2.384565.11%
O 217289030 98.900.9006.256.12.4.01.03.08 2021 1.294.081.74%. 3.035.000.00¢ 0.00¢ 1.740.918,26% Odenek Artida 3.035.000.00¢
O 217289029 98.900.9006.256.12.4.01.03.02 2021 22.172273.21¢ 23.991.000,00% 0.00¢ 1818.726.79% Odenek Artida 23.991.000.006

Odenek islemleri Goriintiileme Ekrani

Muhasebe sisteminde harcama birimi adina (VKN’ye) kayitli bulunan ddenekler yukaridaki gibi Mali

Yénetim Sistemi (MYS) Odenek islemleri alt modiiliine otomatik olarak yansimaktadir. Ekranin en

ust kisminda bulunan “Odenek No, Harcama Birimi, Tertip, Biitce Yili ve Kalan Tutar Durumu’

filtrelerine gore butonu ile ilgili tertibe ulagilabilmektedir. Girilen filtreleri temizlemek igin

ise butonu kullaniimalidir. Ayrica gériintiilenen biitge tertipleri Lkaatic adall hutonu
ile excel formatinda veya butonu ile PDF formatinda raporlanabilmektedir.

Odenek No Harcama Birimi

Tertip Butge Yil

Kalan Tutar Durumu

Q Sorgula B Excel Raporla B PDF Raporla & Temizle

islem Gegmisi

Kalan Tutar Durumu

Odenek Artida

Q Goriintiile  Odenek Kisiti Ekle

Devreden Avans Odenek Toplami

1.799.500,004

() Bdenek No Tertip Biitge Yili Harcanan Tutar Alinan Tutar Avans Tutar Kalan Tutar
263458752 98.900.9006.256.12.4.01.03.05 1.799.500,004 1.799.500,006

O 263458746 98.900.5006.256.12.4.01.03.08 2022 100,006 3.035.000.004 0,006 3.034.00.006

O 217280038 98.900.3006.12634.124.0103.02 2021 0,004 0,006 0,004 0,008

O 217289037 98.900.9006.256.12.4.01.01.01 2021 34.029.900,38% 34,187.000,006 0,004 157.099.62%

Odenek Listeleme Ekrani

Odenek Artida

Odenek Artida

Odenek Artida

3.035.000.00¢

0,00%

34.187.000,00&

Tertibin islem gecgmisini gorebilmek, tertibi gorantileyebilmek ve tertibe kisit ekleyebilmek igin ilgili

tertibin kutucugu isaretlendikten sonra asagidaki alanlar aktif hale gelmektedir:
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islem Gegmisi  Q Gériintiile  Odenek Kisiti Ekle

ébutonuna tiklanarak tertiple ilgili yapilan islemlerin detay Dbilgilerine

ulasilabilmektedir.

Ad ya da Vergi Kimlik No Giriniz

Tertip Butce Yih

Kalan Tutar Durumu
islem Gecmisi

Q, Sorgula B ExcelRaporla |

Odenege Gdenek Kisiti Eklendi ° 19.07.2022 16:51:24

@) Bdenek No T IBRAHIM ERBAS Kalan Ti

Tc Kimlik No: S _
263458752 98.9 Odenek]

Rol : Muhasebat Kullanicisi

O 263458748 98.900. Odenek
@) 217289038 98.900. Odenek
@] 217285037 98.900.9006.256.12.4.01.01.01 2021 34.029.900,38+% 34.187.000,00& 0,00& 157.099,62% Odenek

islem Gegmisi Gériintiileme Ekrani

A4 Tertibe iliskin detaylari gorebilmek icin butonuna tiklanir.

Odenek Bilgileri

Sdenek No Tertip

263458752 98.900.9006.256.12.4.01.03.05
Biitge Yili Alinan Tutar

2022 1.799.500,00¢
Harcanan Tutar Avans Tutar

0.00¢ 0,004
Kalan Tutar Harcama Bilgisi
1.799.500,00¢ HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI DESTEK HIZMETLER| DAIRES] BA§KANLIG\[E‘\ 10468942)

islem Gegmisi >

Odenek Goriintileme Ekrani

Z5Harcama birimine 6denek gonderen birim veya harcama birimince ilgili tertiplere ekonomik kod

4 Uncu duzeye kadar tutar limiti  getirilebilir. ~ Tertibe  kisit  ekleyebilmek

NN Odenek Kisiti Ekle " - . .
|g|n_butonuna tiklanir. Odenek veren harcama birimleri 6denek

gonderdikleri harcama birimi tertip ve 6deneklerine bu ekrandan ulasabilir.

https://uzmanmutemet.com 67



Odenek No Alinan Tutar

263458752 0,004

Harcanan Tutar Avans Tut:
0,004 0,004
Kalan Tutar Tertip
1.799.500,004 98.900.9006.256.12.4.01.03.05
Harcama Birimi
HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI DESTEK HIZMETLER| DAIRESI BASKANLIGI(6110468942)
ek i (e |
) Tertip Harcanan Tutar Tutar
| 93.9009006.256.12.401.03.05.10.02 0,00 50004

Odenek Kisit Ekleme Ekrani

Ekranin “Odenek Kisiti” béliimiinde yer alan tertip bilgisine ekonomik kod tigiincli veya dérdiinci

dizey ve tutar bilgisi girilerek butonuna tiklanir. Boylece ilgili tertibe istenen tutar
kadar kisit eklenmis olur. Odenek veren harcama birimleri ayni zamanda ddenek gonderdikleri

birimin tertiplerine de kisit ekleyebilir.

Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > Biitce ve Odenek islemleri >

Odenek Kisiti islemleri

alt modulunde kisit eklenen tertipler asagidaki gibi goruntulenir:

No Odenek No

Tertip Olugturulma Tarihi

Q,sorgula B ExcelRaporla [ PDFRaporla & Temizle

) No Odenek No Tertip Olugturulma Tarihi

) 19 263458752 98.900.3006.256.12.4.01.03.05 19-07-2022

Toplam 1 kayittan 1 ile 1 arasindakiler gasteriliyor

Odenek Kisiti islemleri Gériintiileme Ekrani

Ekranin Ust kisminda bulunan “No, Odenek No, Tertip, Olusturulma Tarihi ve Harcama Birimi VKN

filtrelerine gore butonu ile ilgili kisita ulasilabilmektedir. Girilen filtreleri temizlemek igin

ise lhaliid butonu  kullaniimalidir.  Ayrica  gériintilenen  biitce  tertiplerindeki
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kisitiar LASSERISUEN butonu ile excel formatinda veya LIZIEIZIEM le PDF formatinda

raporlanabilmektedir.

Odenek No

Olusturulma Tarihi

islem Gegmisi  Odenek Kistti Giincelle ~ Odenek Kisiti Detay Gariintiile  Sil

No ©Odenek No Tertip Olusturulma Tarihi

263458752 98.900.9006.256.12.4.01.03.05

Toplam 1 kayittan 1 ile 1 arasindakiler gosteriliyor

Odenek Kisiti Listeleme Ekrani

islem gegmisini gorebilmek, 6denek kisitini giincelleyebilmek, &denek kisiti detayini

goruntuleyebilmek veya kisiti silebilmek igin ilgili tertibin kutucugu isaretlendikten sonra asagidaki

alanlar aktif hale gelmektedir:

islem Gegmigi  Odenek Kisiti Giincelle  Odenek Kisiti Detay Goriintiile  Sil

é, butonuna tiklanarak 6denek kisiti ile ilgili yapilan iglemlerin detay bilgilerine

ulasilabilmektedir.

islem Gegmisi

Odenek Kisit: Olusturuldu ° 19.07.2022 16:51:24

iBRAHIM ERBAS
Te Kimlik No: Sssssssssss

Ral : Muhasebat Kullanicisi

islem Gegmisi Goriintiileme Ekrani
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é, butonuna tiklanarak daha dnce kisit koyulmus tertibin ekonomik kodunun

uclncu veya dorduncu duzeyleri ile tutar bilgileri gincellenebilmektedir.

Odenek No Alinan Tutar
263458752 0,00¢
Harcanan Tutar Avans Tutar
0,008 0.00¢
Kalan Tutar Tertip
1.799.500,00 98.900.9006.256.12.4.01.03.05
Harcama Birimi
HAZINE VE MALIYE EAKANLIGI DESTEK HIZMETLER] DAIRES| BASKANLIGI(6110468942)
Odenek Kisiti m
O Tertip Harcanan Tutar Tutar
| 98.900.9006.256.12.401.03.05.10.02 0,004 50004

Odenek Kisiti Giincelleme Ekrani

2 B LB ESEERITIN kismindan ise asagida yer alan bilgilere ulasiimaktadir:

Odenek Kisiti Bilgileri

Odenek No Alinan Tutar
263458752 0,008
Harcanan Tutar Avans Tutar
0.00& 0.00&
Kalan Tutar Tertip
1.799.500.00& 98.900.9006.256.12.4.01.03.05

Harcama Birimi

HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI DESTEK HIiZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI(6110468942)

Gdenek Kistt: Bilgileri

Odenek Kisiti

Tertip Harcanan Tutar Tutar

98.900.9006.256.12.4.01.03.05.10.02 0,00¢ 50,006

islem Gegmisi

Odenek Kisiti Detay Gorlntileme Ekrani

ém butonuna tiklandiktan sonra asagidaki ekran acilmakta ve m’e basildiginda ise daha

once konulmus olan kisit kaldiriimaktadir.
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Odenek Kisitini Sil

Bu kayd silmek istediginize emin misiniz?

- TASPFILIEIT PR FAILLLIET B Be w1 ds

Odenek Kisiti Silme Ekrani

Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > Biitce ve Odenek Islemleri >

Odenek Belgesi islemleri

— . . .. .. ) Odenek Belgesi islemleri L
llgili tertip ve Odenegin eklendigi 6denek belgesi alt modulunde

goériantulenebilmektedir.

Ekranin st kisminda bulunan “No, Yil, Belge No, Odenek Durumu, I'§Iem Tird, Gelis Tarihi ve

Tertip ” filtrelerine g('jre butonu ile ilgili 6denek belgesine ulasilabilmektedir. Girilen

< Temizle

filtreleri temizlemek igin butonu kullanilmahdir. Ayrica goéruntilenen &denek

belgeleri LEESELEIEEN hutonu ile excel formatinda veya LEEELEZIEM ile PDF formatinda
raporlanabilmektedir.

Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > Biitce ve Odenek Islemleri >

Giden Odenek islemleri

Giden Odenek Talep

.. . . n i;lemleri o L.
Odenek talep etme iglemleri alt modulunden yapilmaktadir. Harcama birimi

kendisine 6denek génderen birimden 6denek talep edebilir.

Alt modulde “Odenek Talep No, Tertip, Biitge Yili, Durum, Talep Edilen Harcama Birimi, Tutar,

Olusturma Tarihi ve Odenek Aciliyet Seviyesi” alanlari yer almaktadir.
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Odenek Talep No Tertip

Durum Olugturma Tarihi

Buitge Yil

Q sorgula B ExcelRaporla B PDFRaporla & Temizle
() Bdenck Talep No Tertip Biitge Yili Durum Talep Edilen Harcama Birimi Tutar Olusturma Tarihi Odenek Aciliyet Seviyesi
O e 98.900.9006.256.12.4.01.03.02 2022 Onaylandi HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI DESTEK HIZMETLERI DAIREST BASKANLIGI 1.500,00¢ 19-07-2022 Acil Degil

Toplam 1 kayittan 1 ile 1 arasindakiler gasteriliyor

Giden Odenek Talep islemleri Goriintiileme Ekrani

Odenek talep edebilmek icin dncelikli olarak ekranin sag alt kisminda bulunan a2l butonuna

basilmasi gerekmektedir. Daha sonrasinda asagida yer alan “Tertip, Tutar, Agiklama ve Blitge Yilr’

bilgileri girilerek butonuna basilip 6denek talep edilebilmektedir. Ayrica kirmizi ile

belirtilen alanlarin doldurulmasi zorunludur.

Odenek Talep Ekle v
Tertip Tutar

[ ] [ © Bu alan bog birakilamaz! ]
Agiklama Buitge Yil

[ I )

Odenek Talep Ekleme Ekrani

UYARI: Durumu “Olusturuldu” olan bir tertibe iligskin olarak bir 6nceki édenek talebi “Onaylandi”

durumuna gelmeden ayni tertipten yeni bir 6denek talebi eklenememektedir.

Odenek Talep Ekle v
Tertip Tutar

98.900.9006.256.12.4.01.03.02 2,000,004
Agiklama Buitge Vil

Test 2022

Odenek Talep Ekleme Ekrani

Tertibin islem gecmisini gorebilmek, talep edilen tertibi guncelleyebilmek, goruntuleyebilmek,
O0denek talebini merkez harcama birimine génderebilmek veya talebi iptal edebilmek igin ilgili

tertibin kutucugu isaretlendikten sonra asagidaki alanlar aktif hale gelmektedir:
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islem Geemisi 4 Ekle [ Giincelle Q Goriintile  Gander  iptal Et

Odenek Talep No Tertip
Durum Olusturma Tarihi

Tarih Seginiz - | Tarih Seciniz
Biltge Yili

Q sorgula B ExcelRaporla B PDFRaporla & Temizle

iglem Gegmisi + Ekle [# Giincelle Q Gériintiile  Gdnder iptal Et

() &denekTalepNo  Tertip Bitge Yill  Durum Talep Edilen Harcama Birimi Tutar OlusturmaTarihi  @denek Aciliyet Seviyesi
98.900.9006.256.12.4.01.03. Olusturuldu  HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI DESTEK HIZMETLERI DAIRES| BASKANLIGI 2000006 21-07-2022 Acil Degil
O e 98.300.9006.256.12.4.01.03.02 2022 Onaylandi HAZINE VE MALIVE BAKANLIGI DESTEK HIZMETLERI DAIRES] BASKANLIGI 1500006 19-07-2022 Acil Degil
Toplam 2 kayittan 1 ile 2 arasindakiler gasteriliyor

Giden Odenek Talep Listesi Ekrani

é, butonuna tiklanarak 6denek talep edilen tertiple ilgili yapilan iglemlerin detay

bilgilerine ulasilabilmektedir.

islem Gecmisi

Odenek Talep Giincellendi e 2107.2022 10:58:48

MEHMET HUSEYiN UGUR

m Te Kimlik No: = w0

Rol : Muhasebat Kullanicisi :
Islem G4

[¥e]
=]

- 21.07:202210:50:19 ° Bdenek Talep Olusturuldu

MEHMET HUSEYiN uSuR
Te Kimlik No: S s

Rol : Muhasebat Kullanicist

islem Gecmisi Gériintiileme Ekrani
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é butonuna basilarak tertip bilgisi, tutar, agiklama ve butge yili alanlari Gzerinde

degisiklik yapilarak butonu ile islem kaydedilebilmektedir.

‘Odenek Talep Giincelle

Tertip Tutar
98.900.9006.256.12.4.01.03.02 2.000,006
Agiklama Biltge Yili
Test 2021 |
2021
2022

Odenek Talep Giincelleme Ekrani

Z50Odenek talep edilecek tertibe iligkin detaylari gérebilmek icin butonuna tiklanir.

QOdenek Talep No Tutar

63 2,000,004
Tertip Agiklama (Talep Eden)

98.900.9006.256.12.4.01.03.02 Test
Durum Olusturma Tarihi

Olusturuldu 21-07-2022

Talep Edilen Harcama Birimi Aciklama (Talep Edilen)

HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI DESTEK HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI

Odenek Aciliyet Seviyesi Biltge Yili
Acil Degil 2022
islem Gegmisi >

Odenek Talep Bilgileri Ekrani

Z5Acllan ekranda m butonuna tiklanip 6denek talebi merkez harcama birimine iletilecektir.
Tertibin durumu “Gonderildi” olarak otomatik guincellenecektir. Merkez harcama birimi 6denek
talebini onaylamasi durumunda ise durum “Onaylandi” olarak glincellenecektir. Merkez harcama
birimi 6denek talebini reddetmesi durumunda ise durum “Reddedildi” olarak guncellenecektir.
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Odenek Talep Génder

Bu kaydi 6denegi veren harcama birimine gondermek istediginize emin misiniz?

Odenek Talep Génderme Ekrani

Ekranin en (st kisminda bulunan “Odenek Talep No, Tertip, Durum, Olusturma Tarihi, Biitce Yili

filtrelerine gore butonu ile 6denek talep edilen tertibe ulasilabilmektedir. Girilen filtreleri

temizlemek  igin  ise bk

tertipleri LISSSXEIEEN hutonu ile excel formatinda veya LEEEETXIEM ile PDF formatinda

raporlanabilmektedir.

butonu  kullaniimahdir.  Ayrica  goéruntilenen  bitge

NOT: Merkez harcama biriminin 6denek talebini onaylamasi 6denek gonderdigi anlamina
gelmemektedir. Merkez harcama birimi e-But¢e uygulamasindan 6denek gondermesi

gerekmektedir.

Navigation: Mali Yoénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > Biitce ve Odenek Islemleri >

Gelen Odenek Talep islemleri

Odenek gonderen merkez birimlerce gelen &denek taleplerine iligkin islem yapmak

_Gelen Odenek Talep
amaciyla — 'slemleri alt moduli kullaniimaktadir.
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Odenek Talep No Tertip

Durum Olugturma Tarihi

Talep Eden Harcama Birimi Buitge il

Vergi Kimlik No Giriniz

Q Sorgula B ExcelRaporia [ PDFRaporla & Temizle

islem Gegmisi  Q Goriintiille  Onayla  Reddet

) Odenek TalepNo  Tertip Bitce Vil Durum Talep Eden Harcama Birimi Tutar Olusturma Tarihi  Odenek Aciliyet Seviyesi
O e 98.900.9006.256.12.4.01.03.02 2022 Gonderildi  HAZINE VE MALIVE BAKANLIGI DESTEK HIZMETLER] DAIRES] BASKANLIGI 500,008 21-07-2022 Acil Degil
% 98.900.9006.256.12.4.01.03.02 2022 Gonderildi  HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI DESTEK HIZMETLER| DAIREST BASKANLIGI 2000004  21-07-2022
@] 98.900.9006.256.12.4.01.03.02 2022 Onaylandi  HAZINE VE MALIVE BAKANLIGI DESTEK HIZMETLER] DAIREST BASKANLIGI 1500006  19-07-2022 Acil Degil
- Toplam 3 kayittan 1 ile 3 arasindakiler gasteriliyor

Gelen Odenek Talep Listesi Ekrani

Talep edilen ddeneklere iligkin bltce tertipleri yukaridaki gibi Gelen Odenek Talep Islemleri alt
modiliine otomatik olarak yansimaktadir. Alt modilde “Odenek Talep No, Tertip, Biitce Yili,
Durum, Talep Edilen Harcama Birimi, Tutar, Olusturma Tarihi ve Odenek Aciliyet Seviyesi ” alanlari
yer almaktadir. Gelen 6denek taleplerine iligkin islem gegmisini gorebilmek, gelen 6denek talebini
goruntileyebilmek, 6denek talebini onaylamak veya reddetmek icin ilgili gelen 6denek talebinin

kutucugu isaretlendikten sonra asagidaki alanlar aktif hale gelmektedir:

islem Gegmisi  Q Gdriintiile Onayla Reddet

é butonuna basilarak 6denek talep edilen tertibe iliskin daha 6nce yapilan

islemler goruntilenebilmektedir.

islem Gecmisi

- e 07202 Tha0ss |_

Odenek Talep Génderildi
MEHMET HUSEYiN UEUR

Te Kimlik No: @i

Rol : Muhasebat Kullanicisi
- | Tarih Seginiz

‘cama Birimi
No Giriniz

B Excel Rapor &2 21.07.2022 11:27:03 e Udenek Talep Giincellendi
"

MEHMET HUSEYiN UCUR

Te Kimlik No: &0 0 islem Gegmigi  Q Gdrii

2k Talep No Tel Tutar Olusturma Tarihi e
Rol : Muhasebat Kullanicisi

98, 500,00¢& 21-07-2022 Acil
I

islem Gegmisi Gériintiileme Ekrani

Z,0denek talep edilen tertibe iligkin detaylari gérebilmek igin butonuna basilir.
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Odenek Talep Bilgileri

Gdenek Talep No Tutar
68 2.000.00¢
Tertip Agiklama (Talep Eden)
98.900.9006.256.12.4.01.03.02 Test
Durum Olusturma Tarihi
Olusturuldu 21-07-2022
Talep Edilen Harcama Birimi Agiklama (Talep Edilen)

HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI DESTEK HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI

Bdenek Aciliyet Seviyesi Biltce Yili
Acil Degil 2022
islem Gecmisi >

Odenek Talep Bilgileri Ekrani

é, butonuna tiklandiginda gelen ekranda “Agiklama (Talep Edilen Harcama Birimi)” alani
doldurularak 6denek talebi butonu ile onaylanir. Merkez harcama birimi 6denek

talebini onaylamasi durumunda ise durum “Onaylandi” olarak glincellenecektir.

Tertip Tutar

98.900.9006.256.12.4.01.03.02 2000,00¢
Agklama Talep Eden Harcama Birimi

Test HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI DESTEK HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI

Olusturma Tarihi
21-07-2022
Agklama (Talep Edilen Harcama Birimi)

Test

@ onayla

Gelen Odenek Talebini Onaylama Ekrani

é, butonuna tiklandiginda gelen ekranda “Ac¢iklama(Talep Edilen Harcama Birimi)” alani

doldurularak 6denek talebibutonu ile reddedilir. Merkez harcama birimi 6denek

talebini reddetmesi durumunda ise durum “Reddedildi” olarak glincellenecektir.

Tertip Tutar
98.900.9006.256.12.4.01.03.02 500005
Agiklama Talep Eden Harcama Birimi

hh HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI DESTEK HiZMETLERI DAIRES] BASKANLIGH
Olugturma Tarihi

21-07-2022
Agiklama (Talep Edilen Harcama Birimi)

Test

Gelen Odenek Talebini Reddetme Ekrani
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Ekranin en Uist kisminda bulunan “Odenek Talep No, Tertip, Durum, Olusturma Tarihi, Talep Eden
Harcama Birimi ve Biitge Yilr” filtrelerine gore butonu ile ilgili tertibe ulasilabilmektedir.

Girilen filtreleri temizlemek igin ise butonu kullaniimalidir. Ayrica goérintilenen butce
tertipleri LAESSNEIEIEN butonu ile excel formatinda veya EILIAEIZIEM ile PDF formatinda

raporlanabilmektedir.

UYARI: Gelen &denek Islemleri alt modiilii yalnizca merkez harcama birimlerince (6denek

goénderen birim) kullanilabilmektedir.

UYARI: Odenek talepleri kabul edildikten sonra édenek génderme islemleri Elektronik Biitce

Uygulamasi (e-Biitge) tizerinden yapilmaya devam edilecektir.
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Mali Yénetim Sistemi > C. Mali Yénetim Sistemi Modiilleri > Biitce ve Odenek islemleri >

Acil Odenek Ekonomik Kod islemleri

Acil Odenek Ekonomik
N Kod islemleri - o A .. . -
7 alt modulunde harcama birimleri ihtiyaca gore talep ettikleri 6deneklere

iliskin tertiplerin ekonomik kodlarini “Acil veya Cok Acil” olarak siniflandirabilmektedir. Bu islemi

yapabilmek igin butonuna basiimasi gerekmektedir. Daha sonrasinda asagida yer alan
alanlarin sirasiyla doldurulmasi gerekmektedir.

Acil Odenek Ekonomik Kod Ekle

Kkod

[ © Bu alan bos birakalamaz! ]
Aciliyet Seviyesi

Ekonomik Kod Ekle m

‘ Ekonomik Kod |

Acil Odenek Ekonomik Kod Ekleme Ekrani

Kkod bdliminde islem yapilacak kurumsal kod girilir. Daha sonrasinda Aciliyet Seviyesi olarak

“Acil veya Cok Acil” segildikten sonra ilgili ekonomik kod da girilerek butonuna tiklanir.

Acil Odenek Ekonomik Kod Ekle

Kkod

= 124

Aciliyet Seviyesi

Cok Acil

Ekonomik Kod Ekle m

() Ekonomik Kod

U 10.02

Acil Odenek Ekonomik Kod Ekleme Ekrani

Acil Odenek Ekonomik Kod islemeleri alt modiiliinde “No, Ekonomik Kod, Kkod, Aciliyet Seviyesi,
Olugturma Tarihi” alanlari yer almaktadir. Girilen aciliyet seviyeleri belirtiimis ekonomik kodlar

asagidaki gibi siralanmaktadir:
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Ekonomik Kod Olusturma Tarihi

) No Ekonomik Kod Kkod Aciliyet Seviyesi Olusturma Tarihi

) 38 10.02 124 Cok Acil 21-07-2022
) 37 1001 124 Cok Acil 21-07-2022
) 36 12.04.10.01 124 Cok Acil 19-07-2022

- Toplam 3 kayittan 1 ile 3 arasindakiler gosteriliyor

Acil Ekonomik Kod Liste Ekrani

Aciliyet durumu “Cok Acil veya Acil” olarak secilmis olan ekonomik kodun kaldiriimasi istendiginde

ise ekonomik kod yaninda yer alan kutucuk secildikten sonra m butonuna tiklandiginda acilan

ekranda m butonuna tiklanarak ekonomik kodun aciliyet seviyesi silinir.

Ekranin en st kisminda bulunan “No, Kkod, Ekonomik Kod, Olusturma Tarihi ve Aciliyet Seviyesi”

Q, Sorgula

filtrelerine  gore butonu ile aciliyet seviyesi Dbelirlenen ekonomik kodlara

ulagilabilmektedir. Girilen filtreleri temizlemek igin ise butonu kullaniimalidir. Ayrica
goruntilenen butge tertipleri butonu ile excel formatinda veya ile

PDF formatinda raporlanabilmektedir.
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Mali Yénetim Sistemi > Yeni Rollere lliskin Kilavuz > Harcama Talimati Onay Belgesi ve Odeme Emri Belgesinde Roller >

Veri Onay Yetkilisi

Veri girig gorevlisi ile gergeklestirme gorevlisi arasindaki yetkilidir. Hem harcama talimati hem de
odeme emri belgesinde igslem yapabilir. Harcama biriminde veri onay yetkilisinin olmasi zorunlu
degildir. Veri giris gorevlisinin Usti durumundaki (sef, midur, amir, daire baskani vs...) kisilerce

kullanilabilir. Rol ile ilgili detaylar asagida yer almaktadir.
*Bir harcama biriminde birden fazla veri onay yetkilisi olabilir,

*Dogrudan harcama baglatamaz ve 6deme emri belgesi olusturamaz, kendisine iletiimeyen

belgelerde yalnizca géruntileme yetkisi bulunmaktadir (rotada olmadiklari harig),

*Veri giris gorevlisi tarafindan godnderilen harcama talimatini veya 6deme emri belgesini

onaylamakla yetkilidir,

*Veri girisi gorevlisi tarafindan olusturulan harcama talimati veya 6deme emri belgesi “veri onay
yetkilisine gonder” yapilarak veri onay yetkilisine iletilir. Belgelerin durumu “veri onay yetkilisinde”

olarak guncellenir,

*Veri onay yetkilisi harcama talimati veya 6deme emri belgesini inceleyerek, onaylayabilir,

guncelleyebilir ya da iade edehbilir.

*Harcama talimati veya 6deme emri belgesi veri onay yetkilisince iade edildiginde, iade edilen

belgenin durumu “veri onay yetkilisince iade edildi” olarak guncellenir,

*Veri onay yetkilisi (ya da yetkilileri) harcama talimati veya 6édeme emri belgesini incelendikten
sonra guncelle islemi yaparak veya yapmadan “gergeklestirme goérevlisine gonder’ yaparak
gerceklestirme gorevlisine gonderir, belgenin durumu “gergeklestirme gorevlisi onayinda” olarak

guncellenir,

*Gergeklestirme gorevlisi tarafindan iade edilen harcama talimati veya 6deme emri belgesi, belge
eger veri onay yetkilisi tarafindan iletildiyse tekrar veri onay yetkilisine iade edilir, belge durumu

“gerceklestirme gorevlisince iade edildi” olarak guncellenir,

*\eri girig gorevlisi tarafindan iletilen harcama talimati veya 6deme emri belgesi veri onay yetkilisi
tarafindan iglem gérmedigi surece veri giris gorevlisince “geri ¢cek” yapilarak geri ¢ekilebilir.

*Veri onay yetkisince onaylanan harcama talimati veya 6deme emri belgesini gerceklestirme

gorevlisi ve harcama yetkilisi iptal edebilir,
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*Veri onay yetkilisinin islemleri harcama talimati veya 6édeme emri belgesi islem gec¢mislerinde

goruntalenir.

*Veri onay yetkilisinin emanet olusturma, eslestirme, yolluk sireci gibi modullerde iglem yetkisi

olmayip yalnizca gorunttleme yetkisi bulunmaktadir,

*Rota tanimlamaya veri onay yetkilisi tanimlanabilir.

Mali Yénetim Sistemi > Yeni Rollere Iliskin Kilavuz > Harcama Talimati Onay Belgesi ve Odeme Emri Belgesinde Roller >

Proje Koordinatoru

Proje kaynakli harcamalarda kontrol gérevi yuritir. Universitelerde, ddeme emri belgesi proje
koordinatorine gonderilmeden muhasebe sisteminde iletiimeyecektir. Diger butge turlerinde bu

role 6deme emri belgesi gonderimi zorunlu degildir. Rol ile ilgili detaylar asagida yer almaktadir.
-Odeme emri belgesi harcama yetkilisince onayladiktan sonra gorevi baglamaktadir,
Bir harcama biriminde birden fazla proje koordinatoru olabilir,

*Rota tanimlamaya proje koordinatérli eklenebilir, birden fazla proje koordinatéri olmasi

durumunda 6deme emri belgesi ilk sirada tanimlanan gorevliye iletilir,

*Proje koordinatérinin harcama biriminde tanimh olmasi durumunda édeme kaynagi “projeler”
olan tum 6deme emri belgeleri proje koordinatorune iletilir, bu durumda harcama yetkilisi 6deme

emri belgesini muhasebeye gonder yapamaz,

*Proje koordinatorunun yalnizca harcama yetkilisine iade etme ve muhasebeye gonderme yetkisi

bulunmaktadir, belgeyi guncelleyemez, iptal edemez,

-Odeme emri belgesi harcama yetkilisince onaylandiktan veya e-imza ile imzalandiktan sonra
muhasebeye gonder pasiflestirilir ve bu belgeler “proje koordinatériine génder” yapilarak proje

koordinatorune gonderilir, belgenin durumu “proje koordinatorunde” olarak guncellenir.

-Odeme emri belgesi proje koordinatériince islem gérmedigi siirece harcama vyetkilisince geri

cekilebilir ve belgenin durumu eski durumuna (onaylandi) getirilir,

*Proje koordinatoru belgeye serh duserek belgeyi harcama yetkilisine iade edebilir bu durumda

belgenin durumu “proje koordinatorunce iade edildi” olarak guncellenir,
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*Muhasebeye proje koordinatdrl tarafindan gonderilen 6deme emri belgesi yalnizca proje

koordinatoru tarafindan geri ¢ekilebilir,
*Yaptigi tum iglemler islem ge¢misinde tutulur,

*Proje koordinatorinun emanet olusturma, eslestirme, varlik, yolluk sureci gibi modullerde islem

yetkisi olmayip yalnizca goruntuleme yetkisi bulunmaktadir.

Mali Yénetim Sistemi > Yeni Rollere lliskin Kilavuz > Harcama Talimati Onay Belgesi ve Odeme Emri Belgesinde Roller >

On Mali Kontrol Gorevlisi

Her harcama birimine tanimlanabilir (bir veya birden fazla). Harcama birimi igerisinde
gerceklestirilecek 6n mali kontrol gorevini yuratar. Her bir kullanici yalnizca tanimli oldugu birimdeki

on mali kontrol gorevini yurutebilir. Rol ile ilgili detaylar agagida yer almaktadir.

*Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisince harcama talimati ve 6deme emri belgesi 6n mali
kontrole gonderilebilir, belge durumu “gergeklestirme gorevlisince 6n mali kontrole gonderildi” veya
“harcama yetkilisince 6n mali kontrole génderildi” olarak glincellenir yine bu gorevlilerce belge 6n

mali kontrolden geri ¢ekilebilir, geri gekilme durumunda belge eski duruma getirilir,

«On mali kontrol gérevlisi, harcama talimati ve ddeme emri belgesi tizerinde “uygundur”, “uygun

degildir’, “serhli” hUkumlerini disebilir ve 6n mali kontrole iliskin gorasunu ekleyebilir,

«On mali kontrol gdrevlisi gériisiinii génderdikten sonra belge durumu tekrar eski durumuna gelir,

gercgeklestirme gorevlisi ile harcama yetkilisi bu gortsu gorebilir,
*Yalnizca kendisine iletilen belgeleri goruntileyebilir ve iglem yapabilir.
*Yaptigi tum iglemler islem ge¢misinde tutulur,

«On mali kontrol gdrevlisinin emanet olusturma, eslestirme, varlik, yolluk siireci gibi moddllerde

islem yetkisi olmayip yalnizca goruntuleme yetkisi bulunmaktadir,
«Iptal yetkisi bulunmamaktadir,

*Rota tanimlamada yer verilebilir.

Mali Yénetim Sistemi > Yeni Rollere lliskin Kilavuz > Harcama Talimati Onay Belgesi ve Odeme Emri Belgesinde Roller >
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Strateji Kullanicisi

Her bir harcama biriminin bagh oldugu kamu idaresinin “strateji” birimine tanimlanabilir. (bir veya
birden fazla). Diger harcama birimlerine tanimlanamaz. Harcama birimlerinden iletilen harcama
talimati ve 6deme emri belgesi ilgili kamu idaresinin strateji birimine iletilir. Rol ile ilgili detaylar

asagida yer almaktadir.

*Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisince harcama talimati ve 6deme emri belgesi strateji
kullanicisina gonderilebilir, belge durumu “gergeklestirme goérevlisince strateji kullanicisina
gonderildi” veya “harcama yetkilisince strateji kullanicisina génderildi” olarak guncellenir yine bu
gorevlilerce belge (islem yapiimamis ise) strateji kullanicisindan geri cekilebilir, geri g¢ekilme

durumunda belge eski duruma getirilir,

tE 11

Strateji Kullanicisi, harcama talimati ve 6deme emri belgesi tGzerinde “uygundur”, “uygun degildir”,

“serhli” hukUmlerini disebilir ve 6n mali kontrole iliskin gorisunu ekleyebilir,
«Strateji kullanicis1 gorasunu gonderdikten sonra belge tekrar eski durumuna gelir.
*Yalnizca kendisine iletilen belgeleri goruntileyebilir ve iglem yapabilir.

*Yaptigi tum iglemler islem ge¢gmisinde tutulur,

Strateji kullanicisinin emanet olusturma, eslestirme, varlik, yolluk sireci gibi modullerde islem

yetkisi olmayip yalnizca goruntuleme yetkisi bulunmaktadir,
«Iptal yetkisi bulunmamaktadir,

*Rota tanimlamada yer verilebilir.
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